UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

XA HOA PHONG DPoc lap - Tw do - Hanh phc
S6: 33/TB-UBND Hoa Phong, ngay 11 thdang 4 nam 2025
THONG BAO

V& viéc trién khai thuc hién Cong vin s6 414/BNV-VTLTNN
ngay 19/3/2025 cua B9 NQi vu vé ting cudng quan ly cdng tic vin thu,
Iwu trir trong qué trinh sap xep to chac b may caa hé thong chinh tri

Thuc hién Cong van s6 414/BNV-VTLTNN ngay 19 thang 3 nam 2025
cua B Noi vu vé viée ting cudng quan 1y cong tac van thu, luu trir trong qua
trinh sap xép té6 chicc bé may caa hé théng chinh tri theo Két luan sé 127-
KL/TW cta Bo Chinh tri; UBND x& Hoa Phong yéu cau toan thé can bo, céng
churc, nguoi lao dong cua UBND xa nghiém tdc thuc hién cac noi dung sau:

1. Théng ke, dong gobi hd so, tai liéu lap danh muc vé céc cong viéc da
hoan thanh va danh muc hd so, tai liéu vé cac cong viéc chua hoan thanh; d6i
vO1 cong viec chua hoan thanh, can lap danh muc va ghi ro: tén cong viéc; tén
nguoi duge giao giai quyét chinh; sb lwong van ban, tai liéu da c6; thoi han giai
quyét (néu co).

2. Thong ké hd so, tai liéu vé cac cdng viéc da hoan thanh va hd so, tai
liéu vé céc cong viéc chua hoan thanh trén Hé théng phan mém quan 1y vin ban;
lap danh muc hd so cong viéc hodc danh muc vin ban vé cong viéc chua hoan
thanh trén Hé thong.

3. Giao ndp nguyén trang ho so, tai liéu dd dong goi va danh muc cong
viéc chua hoan thanh trén Hé théng vao Luu trit co quan tai phong Van thu
UBND X4. (cdng chitc chuyén mén cé trach nhiém chuyén toan bé tai liéu, hé so
thuéc linh vue chuyén mén da dwoc thong ké, déng géi dam bdao day du, tinh
chinh xdc ciia ho so vé phong Van thu dé luu).

- Nghiém cam viéc chiém git, chuyén giao, hay trai phép tai liéu va co so
dir liéu tai liéu; khong duoc 1am hong, that lac tai liéu va co s dir liéu tai liu
trong qué trinh sap xép. Ho so, tai liéu thudc linh vuc chuyén mén nao hay trai
phép, 1am hong, that lac khi bi phat hién thi dong chi phu trach linh vuc d6 hoan
toan chiu trach nhiém truéc UBND x4, dong chi Chu tich UBND x4 va quy dinh
cua phéap luat.

* Giao cong chirc Vin phong - Thong ké x& phu trach cong tac van thu,
I trir don dbc cac bo phan chuyén mén thuc hién dam bao thoi gian.

Trén day la Thong bao ctia UBND x4 vé viéc trién khai thuc hién Cong
van sé 414/BNV-VTLTNN ngay 19/3/2025 ciia B Noi vu V& ting cudng quan
ly cong tac van thu, luu trir trong qua trinh sap xép t6 chic bo may cua hé thong
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chinh tri. Yéu cau toan thé can b, cong chuec, cac bo phan chuyén mén nghiém
tdc trién khai thuc hién. Trong qua trinh thuc hién néu c6 kho khin, vudng mac,
dé nghi phan anh kip thoi vé UBND x4 (qua cong chic Vian phong - Thong ké)
dé duoc huéng dan./.

Noi nhgn: TM. UY BAN NHAN DAN
- Chu tich, Cac Pho Chu tich UBND x3; <
= Cé.n bé, Cﬁng Chl’l’C UBND Xa, CHU Tlclzylb:!l Uy ban nhan dan xa Hoa

Phong
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