UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

XA HOA PHONG Péc lap - Tw do - Hanh phiic
S6: 286/Qb-UBND Hoa Phong, ngay 31 thang 12 nam 2024
QUYET PINH

Ban hanh Danh muc hd so, tai liéu cia UBND x4 Hoa Phong nim 2025

UY BAN NHAN DAN XA HOA PHONG

Can cit Ludt Té chirc chinh quyén dia phirong ngay 19/6/2015; Ludt sira
doi, bd sung mot sé diéu ciia Ludt To chite Chinh phii va Ludt Té chire chinh
quyén dia phirong ngay 22/11/2019;

Can cit Nghi dinh sé 30/2020/ND-CP ngay 05 thing 03 nam 2020 ciia
Chinh phii vé céng tdc van thw luu trit; Can civ Thong tw s6 09/2011/TT-BNV
ngay 03 thang 6 nam 2011 ciia B Noi vu quy dinh vé thoi han bdo quan hé so
tai liéu hinh thanh phé bién trong hoat dong co quan té chire; Cén cir Théng tu
s6 01/2019/TT-BNV ngay 19 thang 01 nam 2019 ciia Bé Ngi vu quy dinh quy
trinh trao doi, luu triv, xir ly tai lieu dién tw trong cong tac van thu, cdc chirc
ndng co ban ciia hé thong quan 1y tai lidu dién tir trong qud trinh xik 1y cong viéc
ciia co quan té chirc; Can cit Thong tw sé6 02/2019/TT-BNV ngay 24 thang 01
nam 2019 cua Bo Noi vu quy dinh tiéu chuan dir liéu thong tin dau vao va yéu
cau bdo quan tai lieu luu triv dién tu;

Theo dé nghi ciia Céng chire Vin phong - Thong ké UBND Xa.

QUYET DINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay 14 Danh muc hd so, tai liéu cua
UBND xa Hoa Phong nam 2025.

Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky.

Piéu 3. Cong chitc Van phong - Théng ké xi; Cac can bo, cong chic xa;

Céc nganh, doan thé ¢ lién quan chiju trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.
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DANH MUC HO SO NAM 2025
(Kém theo Quyét dinh so 286/0P-UBND ngay 31/12/2024 ciia UBND x& Hoa Phong)

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc l1ap - Tw do - Hanh phuc

S? va}ky Tén dé muc va tiéu dé ho so Tp o hz;m Ngu;o’l lap Ghi chu
hiéu ho so : bao quan ho so
1) ) 3) (4) ()

I. HO SO LINH VUC VAN PHONG - THONG KE

1. Tai liéu vé cong tac Vin phong

Tap van ban cua cac co quan TW,

Theo hiéu luc

bao Ngoc

01.VP |cua tinh, thi xa chi dao, quy dinh,) , "~ | ,
) , cua van ban Thuy
huong dan chung.
Tap van ban cua cac co quan TW,Theo hi¢u luc| Bao Ngoc
02.VP o o P . e \
cua tinh, th1 xa xem dé biét. cua van ban Thuy
03.VP  [Tai lidu: Quyét dinh -20nam | PaoNgoc
Thuy
04VP  [Tai lidu: Bo cdo 10nam | D3 Neoe
Thuy
05.VP  [Tai liéu: Ké hoach 10nam | D30 Neoe
Thuy
D
06.VP  [Tai liéu: Thong béo ~10nam | D3 Neoe
Thuy
07.VP  [Tai lidu: T& trinh _10nam | Ao Neoe
Thuy
D \
08.VP  [Tai liéu: Cong vin _10nam | D3 Neee
Thuy
, Pao N
09.VP  Tai liéu: Gidy moi 05nam | oo eec
Thuy

2. Ho so vé cong tac Cai cach hanh chinh




- HO so vé cong tac ki€m soat

- Vinh vién

10VP [TTHC Daghligoc
- H so v& cong tac CCHC - 20 ndm Y
Hd so ap dung hé thng quan 1y \
11.VP [chat lugng theo tiéu chuan ISO| - 20 nam Dalghlzgoc
tai UBND X3 Y
3. H6 so vé thi dua khen thuwéng
HO so linh vuc thi dua, khg:n
thuéng thuong xuyén, dot xuat, 5 Pao Neoc
12VP  lchuyén d& cac cp. (Quyét dinh, -20nam Thﬁ?
TO trinh).
II. HO SO LINH VU'C TAI CHINH - KE TOAN
Tap van ban cua cac co quan TW, n X s
13.TCKT [tinh, thi x& chi dao thuoc linh vud | 1c0 Meu lweNguyen Dinh
P cua van ban Thé
chuyén mon.
14 TCKT Tap van ban cua cac co quan TW,Theo hiéu luc Nguyénvf)inh
' cua tinh, thi xa xem dé biét. cua van ban Thé
15 TCKT [Tai lidu: Quyét dinh - Vinh vién Ng“yTegéDmh
16.TCKT [Tai liéu: Béo cdo - 20 nim Ng“yTeEéDmh
17.TCKT (Tai liéu: K& hoach - 20 ndm Nguyfgéf)mh
18. TCKT [Tai lidu: Thong bao - 10 nam Nguyfgéf)mh
19.TCKT [Tai liéu: To trinh - 20 nim Ng“yTeEéDmh
20.TCKT [Tai liéu: Cong vén - 10 ndm Ng“yTe;léDmh
I1I. HO SO LINH VUC TU PHAP - HQ TICH
Tap van ban cua cac co quan TW, . n A
21.TPHT finh, thi xa chi dao thuoc linh vy 1c0 Miéu luc - L€ Dinh
A A cuavan ban | Nguyén
chuyén mon.
Tap van ban cua cac co quan TW,Theo hi¢u luc| Lé€ Pinh
22.TPHT | ;7 | .~ P w1 o
cua tinh, thi xa xem dé biét. cuavanban | Nguyén
23.TPHT [Tai liéu: Bao cdo _15nam | L¢Pinh

Nguyén




24 TPHT

Tai licu

: Ké hoach

- 15 nam

Lé Pinh
Nguyén

25.TPHT

Tai licu

: Thong béo

- 10 nam

Lé Pinh
Nguyén

26.TPHT

Tai li€u

: Cong van

- 10 nam

Lé Binh
Nguyén

IV. HO SO LINH VU'C PIA CHINH

27.DC

Tap van ban cua cac co quan TW,
tinh, thi xa chi dao thudc linh vuc

chuyén

mon.

Theo hiéu luc
cua van ban

Nguyén
Thanh Thao;
Lé Pinh
Khénh

28.DC

Tap van ban cua cac co quan TW,
cua tinh, th1 xa xem dé biét.

Theo hi¢u luc
cua van ban

Nguyén
Thanh Thao;
Lé Pinh
Khanh

29.bC

Tai ligu

: Quyét dinh

Vinh vién

Nguyén
Thanh Thao;
Lé Binh
Khanh

30.BbC

Tai ligu

: Bao cao

- 20 nam

Nguyén
Thanh Thao;
Lé Pinh
Khanh

31.BbC

Tai liéu

: Ké hoach

- 20 nam

Nguyén
Thanh Thao;
Lé Pinh
Khanh

32.DC

Tai licu

: Thong béo

- 15 nam

Nguyén
Thanh Thao;
Lé Pinh
Khanh

33.BbC

Tai licu

: TO trinh

- 15 nam

Nguyén
Thanh Thao;
Lé Pinh
Khanh

34.DC

Tai licu

: Cong van

- 15 nam

Nguyén
Thanh Thao;
Lé Pinh
Khanh

V.HO SO LINH VUC VAN HOA - XA HOI




Tap van ban cua cac co quan TW, Theo hicu Iu Vi Dinh
35.VHXH finh, thi xa chi dao thude linh vug 0 oo ¥ Han; Dao
PR cua van ban < .
chuyén mon. Vian Khanh
Tap van ban cua cac co quan TW,Theo hiéu luc VP Plr{h
36.VHXH | 7" | .~ X 1A ) - ) Han, Pao
cua tinh, thi xa xem dé biét. cuavanban | . .
Van Khanh
37.VHXH [Tai liéu: Quyét dinh -20nam |Vii Dinh Han
38.VHXH [Tai liéu: Bao cao -15nam |Vi Binh Han
39.VHXH [Tai liéu: Ké hoach -15nam Vi Dinh Han
40.VHXH [Tai li¢u: Thong bao -10nam |Vi Dinh Han
41.VHXH [Tai liéu: To trinh -10nam [Vi Dinh Han
42 VHXH [Tai li¢u: Cong van -10nam |Vi Dinh Han
A I X Pao Van
43.VHXH [Tai liéu: Quyét dinh Vinh vién Khanh
44.VHXH [Tai lidu: Béo cdo _15ngm | DdoVan
Khanh
45 \VHXH [Tai liéu: Ké hoach _15ngm | Ddo Van
Khanh
- o1ea n . - bao Van
46.VHXH [Tai li¢u: Thong béo - 10 nam .
Khanh
47 VHXH [Tai liéu: To trinh _10nam | Dao Van
Khanh
AL A - - bao Van
48.VHXH [Tai liéu: Cong van - 10 ndm Khanh
VI. HO SO LINH VUC CONG AN
Tap van ban cua cac co quan TW, A <
49.CA finh, thi xa chi dao thuge linh vyg | nc0 hiéu luc} Phan Van
PR cua van ban Huynh
chuyén mon.
HO so ban hanh vin ban thudd . . X Phan Van
S0-CA liiih vire PCCC va CNCH Vinhvien | o

VII. HO SO LINH VUC Y TE
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Tap van ban cua cac co quan TW,
51.YT tinh, thi xa chi dao thudc linh vuc
chuyén mon.

Theo hiéu luc| Dao Pinh
cua van ban Cuong

HO so ban hanh vidn ban thudc - bao Binh
- 20 nam

52T linh vuc chuyén mon Cuong

Danh muc hé so' nay c6 52 hé so, bao gom:
05 hd so bao quan vinh vién;
47 hd so bao quan co thai han.
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