UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

XA HOA PHONG Péc 1ap - Tw do - Hanh phdc
S6: 42/TB-UBND Hoa Phong, ngay 28 thang 4 nam 2025
THONG BAO

V& viéc phan cong nhiém vu thuc hién bao céo
két qua ra soat, thong ké, 1ap danh muc hd so lvu trir

Thuc hién Két luan caa dong chi Bi thu Dang ty xa tai hoi nghi hop ngay
26/4/2025 vé viéc hoan thién bao céo cong tac sap xép BPVHC cap xa phuc vu
cong tac kiém tra cua Poan kiém tra thi uy My Hao; Chu tich UBND x4 giao
nhiém vu cu thé cho cdng chirc chuyén mon UBND x4, nhu sau:

1. Nhiém vu chung

- Théng ké vin ban chi dao, diéu hanh va to chic thyc hién thudc linh vuc
chuyén mén;

- Cong chuc chuy@n mdn thuc hién viéc théng ké toan bo ho so quan ly theo
linh vue chuyén mén dugc phu trach theo timg nam, timg linh vuc. (hd so, tai liéu
hién co)

- Lap danh muc hé so cu thé ting loai (Iinh vuc). Vi duy: linh vuc Tu phap;
h6 so nam 2024 khai sinh c6 bao nhiéu ho so; khai tir ¢ bao nhiéu hé so ... kep
riéng timg nam, danh sb thir ty ho so tir s6 01 dén hét s6 ho so duoc giai quyét
ctia nam va phan loai (trong d6 dang ky 1an dau bao nhiéu hd so, dang ky lai bao
nhiéu ho so).

- Nhiém vu da giai quyét xong, nhiém vu dang giai quyét (ghi cu thé noi
dung nhiém vu chua giai quyét xong; trudc han, dang han, tré han)

2. Nhiém vu cu thé

2.1. Linh vuc Van phong

- Hoat dong HDND: Céc hd so vin ban tiép xGc cir tri, cac ky hop thuong
1, ky hop chuyén dé; sé luong Pai biéu HDND x&; van ban lién quan cia UBND
xd d6i voi HPND nhu (Béo cdo tiép thu, giai trinh y kién kién nghi caa cir tri va
cac van ban co lién quan)

- B40o c40 vé bo may hanh chinh; vé doi ngii can bo, cong chuc, ngudi hoat
dong khong chuyén trach cip xa; doi ngii can b khong chuyén trach, nguoi tham
gia cdng viéc truc tiép ¢ thon;

+ S6 nguoi nghi cong tac, du kién nghi cong téc, du kién tiép tuc tham gia cong
tac;

- Cong tac 1anh dao, chi dao, t6 chic thuc hién lay y kién cir tri dai dién ho
gia dinh trén dja ban dam bao chit luong, hiéu qua theo yéu cau caa Chinh phu
tai Nghi quyét s6 74/NQ-CP ngay 07/4/2025.
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- Cong tac van thu, luu trix, quan Iy hd so can bo.

- C()[]g técrphéri hqp Véi cac co quan co liép quan trong viéc xay dung du
thao cac Bé an sap xep td chirc bo may cua hé thong chinh tri. R?:I soat, thong ké
doi ngii ?én ‘pé, cbng chuc, vién chire, nguoi lao dong va viéc phoi hop xay dung
tiéu chuan doi voi doi ngii can bo xa, phuong maoi.

- Linh vuc giai quyét don thu.

2.2. Linh vuc Tai chinh

- Thong ke tai san cdng thugc UBND x& quan 1y; Cong tic ra soét, thong ké
tai san cong, try so cOng va phoi hop véi cac co quan ¢o lién quan trong viéc Xay dung
phuong an bo tri, xt ly tai san cong, tru sé cong.

- Tong hop, théng ké céc cong trinh, dy an dau tu cong dang trién khai trén
dia ban.

2.3. Linh vue Tw phap

- Théng ké s6 ho tich; ho so luu trong linh vuc giai quyét ho tich, chuang
thuc, hoa gial.

2.4. Linh vue Van héa (theo doi LDPTBXH)

- Thong keé toan bo ho so, s6 luu thude linh vuc quan 1y,

2.5. Linh vye Vin héa xa hoi

- Thong keé toan bo ho so, s6 luu thude linh vuc quan 1y,

- T6 chuc tuy@n truyén, phd bién, quan triét cac nghi quyét, két luan, cha
truong, dinh hudng, cac van bg"m chi dao cua Trung wong, cta tinh va thi X vé sap
xep t6 chuc bo may cuaa hé thong chinh tri.

- ang cap thépg tin cho cic co quan bao chi thuc hién tot g:(“)ng tac tuyén
truyén nham tao su dong thuan trong xa hoi, caa cac nganh, cac cap, cua can bo,
cong chﬁ:c, vifen ghtrc, nguoi lao dong va !\lhén dan trong trong viéc thuc hién cha
trrong sap xep to chic bd may cua hé thong chinh tri.

- Céc ngi dung ve chinh quyen dién tw, chinh quyen so, trang théng tin dién
tir, hoat dong dai truyén thanh; Ban bién tap, tin bai phat thanh.

2.6. Linh vuc Dija chinh

- Théng ké toan bo hd so, sb lwu thude linh vyc quan 1y (ban dd dia chinh;
s6 muc ke, ho so t}luéc H‘nh vuc chuy{an m6[1 Ve (1‘,.'?1‘[ dai (trong do ca gidy va cac
phai cfrng,,phai mém); h(f) SO gié}i quyeét y kien, kien nghi cua cong dan lién quan
linh vuc dat dai). Ty 1€ s6 hda ho so.

2.7. Linh vuec Quan sw

Théng ké toan bo hd so, sb luu thude linh vuc quan ly.

2.8. Cac nganh doan thé gom:

- Cuu Chién binh théng ké toan bo hd so cac ngudn vén vay ngan hang
CSXH cua cac chuong trinh; cac Hoi tu quan hoac cau lac bo do UBND, Chu tich
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UBND x4 ra Quyét dinh thanh 1ap va nhitng nhiém vu cia UBND x4 chi dao diéu
hanh.

- Hoi Phu nir théng ké toan bo hd so cac ngudn vén vay ngan hang CSXH
ctia cac chuong trinh; cac cau lac bd do UBND, Chu tich UBND x4 ra Quyét dinh
thanh 1ap, cac chuong trinh dé &n thuc hién do UBND xa ban hanh va nhiing
nhiém vu cia UBND x4 chi dao diéu hanh.

- Hoi Nong dan théng ké toan bo ho so cac ngudn von vay ngan hang CSXH
ctia cic chuong trinh; cac Hoi tu quan do UBND, Chu tich UBND x4 ra Quyét
dinh thanh Iap va nhitng nhiém vu cia UBND x4 chi dao diéu hanh.

- Poan thanh nién Cong San H5 Chi Minh théng ké toan bd hé so thudc
linh vuc UBND Xxa.

- C4c t6 chirc x4 hoi cua xa nhu Hoi ngudi cao tudi, Hoi Cuu thanh nién
xung phong, Hoi trir thap do, Hoi nan nhan chat doc da cam, Hoi khuyén hoc, to
lién gia tw quan, t6 bao vé an ninh co s. Nhitng nhiém vu UBND x4 chi dao diéu
hanh, théng k& hé so luu trit thude linh vuc caa minh.

Dé dam bao thoi gian hoan thién bao c4o phuc vu Poan kiém tra; yéu cau
cac cong chie, bo phan chuy@n mén, céac to chac chinh tri - x4 hoi, to chac X3 hoi
hoan thién bao cao, phu luc théng ké sb luong hd so (theo ting nam) gui vé Vin
phong UBND x4 trudc ngay 06/5/2025 dé hoan thién béo cdo. Néu ca nhan, to
chtc ndo cham tré, thong ké khong day du chinh xac chiu trach nhiém trudc 1anh
dao UBND xa, Chu tich UBND xa.

Giao cho 2 B/c Pho Chu tich UBND xa dugc phan cong theo linh vuc phu
trach c6 trach nhiém chi dao, kiém tra, don déc cac ca nhan té chirc dam bao ho
so khoa hoc theo dting Nghi dinh Sé: 30/2020/NB-CP ngay 05/03/2020 caa Chinh
pht V& van thu luu trit va cac quy dinh caa cac cap trong viéc thuc hién nhiém v,
bao céo dinh Ky va dot xuat tién do, kho khan vudng mac vé Thuong truc Dang
uy, Chu tich UBND xa kip thoi.

Giao P/c Van phong - Théng ké UBND xa lam dau mdi kiém tra, téng hop,
soan thao, du thao cac van ban tham muu cho lanh dao theo ding quy dinh.

Trén day la thong bao phan cong nhiém vy cia Chu tich UBND x&; yéu cau
cac cong chirc, bo phan chuyén mén UBND x4, cac to chuc chinh tri - X3 hoi, to
churc x& hoi nghiém tdc trién khai thuc hién./.

Noi nhgn: TM. UY BAN NHAN DAN
- Thuong truc Bang uy; (Bao cao) ’
- Chu tich, cac Phé Chu tich UBND xa; CHUICIIZylboi: Uy ban nhén dn x4 Hoa Phong

Co quan: Tinh Hung Yén
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