
UY BAN NHAN DAN
riNH HTING vtN

sa,lll I /eD-uBND

QUvnr DINH
C6ng b5 nanh mgc thri tgc hirnh chfnh vir ph6 duyQt

Quy trinh nQi bQ gi6i quy6t thri tgc hirnh chinh huQc ph4m vi
chfc ning quin lf nhir nufc cf,a SO Lao ilQng - Thuong binh vir Xi hQi

cHU TICH Uv sA.X NHAN nAN riNn

Cdn cu Luqt T6 chuc Chinh phil vd Luqt Tij chuc chinh quyin dia phwong
J! J - 1:.

dd duqc sua doi, b6 sung ngdy 22/l I/2019;

Cdn cu cdc Nghi dlnh cila Chlnh phil tii OS|ZO|I/ND-CP ngdy 08/6/2010.

ui kie* sodt thil tuc hdnh chinh; ta gZtZOtT/ND-CP ngay 07/8i2017 sua ddi, b6

sung m\t s6 diiu cila cdc nghi dinh liOn quan din ki6m s,odt thti twc hdnh chinh;

tii OL|ZO|S/ND-CP ngdy 23/4/2018 vd thuc hi€n cct ch6 m\t c*a, mQt cua hAn

thong trong gidi quy€t thil tqrc hdnh ch{nh;

Cdn c{e Th6ng tu s6 02/2017/TT-VPCP ngdy 3l/10/201',7 cfia Vdn phdng
Chlnh phil huong ddn vi nghiQp vu kidm sodt thu t4c linh chinib;

Cdn cu Th6ng_tu s6 01/2018/TT-VPCP ngdy 23/11/201i9 cua Vdn phdng
Chinh phil hubng ddn thi hdnh m\t so quy dinh cila Ngh! dinh s6 6I/2018/ND-
CP ngdy 23/4/2018 cila Chinh phil v'6 thryc hi€n co chO mQt cfta, m6t ctra li€n
thdng trong gidi quydt thfi tqc hdnh chinh;

Cdn c{r Quy€t dinh so 406/QD-LDTBXH ngdy 16/3/2023 cila BQ trudng
BQ Lao d)ng - Thuong binh vd XA h\i v,A viQc c6ng bo thil tqc: hdnh ch[nh mdi
ban hdnh, thil tqc hdnh ch[nh bAi b6 thuQc phgm vi chac ndng qudn ly nhd nudc
cfia BQ Lao dQng - Thaong binh vd Xd h|i;

Theo di nghi cila Gidm d6c Sd Lao dQng - Thuong binh vd XA h\i tqi Td
trinh s6 97/TTr-SLDTBXH ngdy 30/5/2023,

QUYET DINH:

Did;u 1. C6ng UO tem theo Quyet.ei"fr niry Danh mpc ttui tpc hirnh chinh
vd phd duyQt Quy trinh nQi b0 gi6i quy6t thir tpc hdnh chinh m6i ban hdnh; thu
tpc hdnh chinh bi bei b6 trong linh vgc 86o trg xd hQr thuQc pham vi chric n6ng
quin l! nhd nu6c cria Sd Lao dQng - Thuong binh vd Xe hQi.

Didju 2. Sd Lao dQng - Thucrng binh vd XA hQi, UBND r:5c huyQn, thi x6,

thdnh ph6; TIBND cilc xd, phuhng, tli tr6n vir c6c co quan, don vi 1i6n quan c6

trSch nhi€m c6ng khai nQi dung cp th6 cila circ thtr tpc hdnh" chinh c6 trong Danh
mpc ban hdnh kdm theo Quy6t <linh ndy theo quy ctinh; td chfc thgc hiQn gi6i

CQNG HOA XA HQI CHU NGHIA VTET NAM
DOc lOp - TW do - Harrh Phric

Hung YAn, ngdy /K thdns|/ ndm 2023
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quy6t thir tuc Itd"h chinh cho c6 nh6n, td chirc tudn tht dring quy trinh duoc ph€
duyQt tai Quy6t dlnh ndy.

vdn phong UBND tinh chri tri, ph6i h_o. p v6i 56 Lao d6ng _ Thucrng binh
vd Xd hQi, tr6n co s0 quy trinh nOi b0 giai quyct tht tuc hdnh .ninn duqc phc
d,"I?, tpi Quy6t d,rnh 

1dy x6y dsng quy trinh eien itr'giai qrvet ,n,i ,0. hdnh

.:ninh 
,?tflt: m€m cua H€ th6ng th6ng tin mQt cira di6n tir tinh dc 6p dung

thdng nhAt tren dia bdn tinh.

Di6u 3. Quy6t dinh ndy c6 hiQu lgc thi henh te tt ngdy ky.
chSnh vdn phong UBND tinh; Gi6m d6c so Lao dQng - Thucmg binh vd

Xe hOi; Thir truong cfrc sd, ban, ngdnh tinh; chri tich uBND c6c huy6n, thi xE,
thdnh ph6; chri tich {IBND c6c xe, phuong, ttri-tr6n; 

"i" "o;;;;;d;h,i.,';nhdn c6 li6n quan chiu trrlch nhiQm thi henh euyiSt dinh ndy.{te^

Noi nhQn: ls
- Nhu OiAu 3;
- Van phdng Chfnh phri (Crrc KSTTHC);
- Chri tich, c6c PCT UBND tinh;
- Ldnh d4o Vdn phong UBND tinh;
- Buu tli€n tinh;
- \/NPT Hung Ydn;
- Trung tdm TT - HN tinh;
- Luu: VT, PVHCC&KSTTW

CHU TICH

TrAn Qu6c Vin
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Phg lgc II

" NQIDUNG QUY TRiNH NQI !Q GTAT QUYET
THU TUC HANH CHiNH MOI BAN HANH TRONG LINH VUC

BAo rRq xA Hgt rHUQC PHAM vI cHUc NAnc QUAN t f
NHA Niloc cul so LAo DQNG - THUoNG BINHvAxA HQI
(Ban hdnh kOm theo Quy€t dinh ;6lfi//QD-UBND ,gay,l[ t {t2023 cua

Chil tich UBND tinh Hung YOn)

1. TGn QTNB gini quy6t TTHC: Cdng .nhan hQ nghig, hQ c$n nghio;
hQ tho6t nghio, hQ tho6t cfn nghio tlinh ki'hing nim

-l 
. ,t I .A mmtr^ T\ \ n I /n

T6ng thoi gian thUc hign TTHC: Tir nghy 01/9 tl6n h6t ngdy 14112 ctta ndm.

1.1. C6ch thrirc thgc hiQn TTHC

H0 gia dinh chuAn bi 46 so dAy dir theo quy dinh gui Chfi tfch Uy ban nh6n

ddn c6p 
"a 

q.tu BQ phan Titlp nhpn vir T16 ktit qui c6p xd theo mQt trong cfuc c6ch

thirc sau:

- Nqp trqc tii5p qua BQ phan titip nhan vd tra ket qui c6p xlt.

- Ho{c th6ng qua dich vp buu chinh cdng ich d6n BQ phQn ti6p nhpn h6 so
. , , i. , A

va tra Ket qua cap xa.

- Ho{c nQp trgc tuy6n t4i website cdng Dich vp c6ng ctra tinh Hung Y6n:
http ://dichvucong.hungyen. eov.vn.

1.2. Quy trinh gi6i quy6t TTHC

Bw6c 1. TiAp nhQn vd chuydn hd so TTHC:
*Tai B0 phQn Ti6p nhQn vd TrA k6t qu6 c6p xd:

. - C6ng chirc xd tii5p nhQn hd so xem xdt, kii5m tra tinh hLqp lQ (chinh x6c,

ddy dt) cria hO so.

+ Trucrng hqrp hd so chua clAy dri, chua chfnh x6c theo quy dfnh c6ng chric
..A r A , I -
trep nhan ho so phii hucrng d6n qguoi nQp b6 sung, hodn thi(:n h6 so theo quy

dinh vd n6u rd l;f do theo m6u Phi6u y€u cAu bO sung, hoirn thiQn h6 so;

+ Trudng hqp tir chtii nhan hd so, c6ng chric xd ti6p nhpn hd so phii n6u 16

l;f do theo mdu Phi6u tt ch6i gi6i quy6t hd so thri tgc henh chfnlh;

Trucrrg hcp h6 ro d?y dir, chinh x6c theo quy dinh, c6ng chric xd titip nhat
h6 so l$p Gi6V ti6p ntrpn hd so vd hgn ngdy tr6.k6t qudL; qudt (scan) vd luu trfr ho

so diQn tri, cpp nh4t vdo co sd dir lieu cria HQ th6ng thdng tin mQt cua diQn tri tinh.

. Cdng chric xd dugc giao ti6p nhQn h6 so chiu tr6ch nhiQm vO tinh hcr,p lQ cua

hd so TTHC

Ngay sau khi titip nhan hdi so TTHC theo quy dinh, c6ng chirc xi titip nhQn

hd so thsc hiQn:

+ Chuy6n ngay dt liQu h6 so cliQn tu dd du-o. c cap nhOt cltin Cl)ng chric Lao dOng

- Thuong binh vd XA hQi thdng qua HQ th6ng thdng tin mQt cira di()n tu cria tinh.
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+ L?p pnicu oi6f so6t qu6.trinh. gi6i quytit.hd ,9, ghi th6ng tin vd ky xric
nhan chuy6n cung ho scr gi6y ticp nh-0" tru. tiep den bong chi?c Lao dQng -
Thucrng binh vd.Xa hOi trong ngdy.ldm vi6c hodc chuydn vdJ dAu gio ngdy llm
vi6c ti6p theo d6i v6i trudng hqp ti6p nfun sau 15 gio hdng ngey.

Bubc 2. Gidi qayi* hi so TTHC
* Uy ban nhAn d6n c6p xd thgc hiQn:

- cdng chric Lao dQng - Thucmg binh vd Xd hQi: Ticp nhan h6 so, chuy6n
Ban Chi dgo rd so6t cdp xd thu ly, gtii kdm h6 so.

- Ban Chi dpo rd so6t c6p xd chtr tri, phOi ngp vcyi th6n, tO dan ph6 vd rd so6t
vi6n thuc hi6n:

+ Lap danh s6ch h6 gia dinh cAn rd so6t: bao gdm hQ gia dinh c6 Gi6y d6 nghi
rd soiit hQ nghdo, hQ cgn nghdo vd hQ gia dinh thuQc danh sriLch hQ nghdo, h9 can
nghdo do UBND cdp xd d*g qu6n li Aithoi di6m rd so6t.

+ f6 chuc rd so6t, ph6n loai hO gia dinh: Thu nhap thdng tin hQ gia dinh, tfnh
di6m, tdng hqp vd phdn loai hQ gia dinh.

+ T6 chirc hop dAn dd th6ng ntr6t ttft qu6 rd so6t:

Thenh phAn cuQc hop: Ban chi dpo rd so6t c6p xd,, c6ng chfc dugc giao
nhiOnr vu ldm c6ng titc giimnghdo cdp xd, Truong th6n (chu trl hgp), Bf thu chi
bQ thdn, dodn th6, rd so6t vi6n vd mQt s6.dai diQn h0 gia dinh qua rd so6t, hQ
gia dinh kh6c; moi dpi dign Mdt trfn T6 qr6c viQt Nam idp xagi6m s6t.

NQi dung cuQc.hgp: LeV !, kitin th$ng nhit ctra it t*at SOolo t6ng s6 ngudi
tham dp cu6c hop vC kdt qu6 d6nh giit, tinh di6m aOi vOi c6c h6 gia dinh qua rd
so6t. Truong hqp y ki6n th6ng ntr6r duoi 50o/o. thgc hi€n rd so6i l-ai tir bu6c thu
nh0p th6ng tin hd gia dinh, tinh di6m, t6ng hqp vd phdn lopi hQ gia dinh vd t6
chirc hqp ddn.

Ktit quA cuQc hop dugc lap thdnh 02 bi6n b6n, c6 chfr k1f cira chir tri, thu k1f
cuQc lqp ua dai di6n c6c h6 ddn (01 b6n luu 0 th6n, 01 b6n grii Ban Chi d4o rd
so6t cdp xd).

+ Ni6m y6t, th6ng b5o c6ng khai k6t qu6 rd so6t h6 nghdo, hQ cQn nghdo tai
nhd vdn h6a ho{c nhd sinh hopt cQng d6ng th6n vd tru sd Uy ban nhan ddn16p xa;
th6ng biio qua tldi truydn thanh c6p xd,(ni5u co) trong thoi gian 03 ngdy ldm viQc.

Lnul.' Trudng hqp co khi6u ngi, Ban Chi dpo rd so6t c6p xd t6 chirc phirc
tra k6t qua rd so6t theo dirng quy trinh rd so6t trong thoi gian khdng qud 07 ngay
ldm viQc, t<c ttr ngdy nhfn dusc khi6u nqi; ni6m ytiic6nglhai kct qia pn.i. tritai
nhd vdn h6a ho{c nhd sinh hoat cdng ddng th6n vir try sd Uy ban nhdn ddn c6p
xd trong thdi gian 03 ngdy ldm vi6c.

- Ban chi dao rd so6t c6p xd (Cdng chric Lao dQng - Thucrng binh vd Xe h6i
chu tri) thuc hi6n:

+ Tdng hqp, b5o c6o chri tich UBND c6p xd vA danh s6ch h6 nghdo, h6 cdn
nghdo, hd tho6t nghdo, hQ tho6t c6n nghdo (sau khi rd so6t).
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+ Xdy dUng dr,r th6o b6o c6o xin y ki6n cua Chu tfch UBND huyQn uA t Ct

qu6 rir so6t hQ nghdo, h0 cfln nghdo tr6n dfa bdn; trinh Chu tich Uy ban nh6n ddn

cdp xd ki6m tra, ph6 duyQt.

Cdng chirc Lao dQng - Thucrng binh vd XA hQi chiu tr6ch nhiQm th6 thfc k!
thu4t trinh bdy khi trinh Chu tich Uy ban nhdn d0n cdp xd ki0m tra, ph6.dtypt;

di6u chinh, ,iru d6i, bO sung khi co ybu .au ni Chu tich Uy ban nhdn ddn c6p x5.

- Chir tich Uy ban nhdn d6n cAp xd: ki6m tra, xem x6t dp th6o vdn b6n b6o c6o.

+ N6u kh6ng th6ng nh6t vOi dU thio vdn bAn b6o c6o thi y6u c6u sria, b6

sung, hoan thiQn lpi; chuy6n cdng chirc dugc phdn cdng thg li d6 thpc hign.

+ N6u thdng nhAt v6i dU th6o vdn b6n b6o c6o thi duyQt vi ky, ph6t hdnh.

Chri tfch Oy ban nhdn ddn c6p x5 chlu tr6ch nhiQm ud sg chinh x5c, hqp
ph6p, hqp ly cria b5o c6o k6t qui rd so6t hQ nghdo, h0 can nghdo tr6n dfa bdn do

minh ph6 duyQt, ban hinh.

- BQ phAn Vdn thu x5: D6ng d6u vdn ban; lirm thu tgc ph6t hdnh gui Chu tich
UBND c6p huyQn; lQp vi quin ly, luu trfr hO so theo quy dinh.

* Tai Uy ban nhdn dOn c6p huyQn thgc hiQn: trong 5 ngdy ldm viQc.

- Tai B0 phQn Ti6p nhfln hd scr vd tr6 ktit qu6 c6p huyQn:

Ngay sau khi ti6p nhQn hd so TTHC theo quy dinh tt Vdn thu UBND c6p

x5, cdng chric titip nhpn hd so tai B0 phQn Titip nhQn hd so I'd tr6 k6t qu6 c6p

huyQn thgc hiQn:
,  1 ,l r- r.^ r \+ Chuy6n ngay dir liQu h6 so diQn tri dugc ti6p nfun trpc tuy6n ctra t6 chirc

d6n Phon g-Lao AO"g - Thucrng binh vd Xe hQi c6p huyQn thong qua HQ th6ng

th6ng tin mQt cira itiQn ttr ctra tinh.

+ Chuy6n ngay dir liQu hd so diQn tir dd dugc cpp nhat d6n Phdng Lao dOng

- Thucmg binh vd Xe hQi th6ng qua HQ thdng th6ng tin mQt cirar diQn tir cira tinh.

+ Lap Phi6u ki6m so6t qu6 trinh gi6i quy6t hd so, ghi th,Ong tin vd k;f x6c

nh4n"chuy6n.ctrng hd so gi6y ti6p.nhpn t4rc ti6p trong ngiry lim viQc ho{c
chuy6n vdo dAu gio ngdy ldm viec ti6p theo d6i v6i trudng hEr ti6p nhan sau 15

.. i . . +/ -t - t-:--t-gio hing ngey d6n Phong Lao dQng - Thuong binh vd XA hQi ciip huyQn.

- Phong Lao dQng - Thucrng binh vd Xe hQi huyQn thgc hi(;n:

+ Lenh d4o Phdng: Ph6n cdng c6ng chirc thp ly, giri kdm hd so vd c6 f kitin
luu y n6., cAtr thitit

+ C6ng chfc dugc phdn c6ng thp l;f : Ti6p nhpn, ki6m tra hd so; xir l;f hd so,

rong ki6m tra, ph6 duyQt.

. 
C6.ng chirc tlrU tV chlu tr5ch nhipm 'rrA t6t qui danh gi6 h.6 so; k6t qua gie]

quytit hii.so vd th6 thric"k! fhuat trinh bdy khi trinh Lenh dqo Phdng ki6m tra, ph6

duyQt; di6u chinh, stra dOi, bd sung khi c6 y6u cdu tu Lenh d4o PhLdng.

- LSnh dpo Phdng: ki6m tra, xem x6t ktit qu6 thu ll,i hO so,,zir dr,r th6o ktit qui
i., ),glal quyet no s0.
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+ N6u kh6ng thdngnh6t voi ket qye xft lf hd scy vri dp th6o kiSt qu6 gi6i quy6t
h6 scv thi ycu cAu sria, 66 ,r.,g, hodn inien bi; ,r,ovc; .6d;;;"a"* phan c6ng
the ly d6 thuc hiQn.

,n, *,lil3ilJiiji-.fil"#Hl;rrr|;JL"u dpthao ktit qu6 gi6i quvrit h6 s<,

r_.- r A !q d4o Phon9 chiu tr6ch friel 
"vA 

nQi dung vd tfnh ph6p ly cria k6t qua xtr
li h9 so; !e] qua gi6i q"v.t h6 so vd th6 thric k! tn--uat trinh tarnri trinh chri tichuy by 4a: 9?ll6q huvgl qrvtit d,inh; di6u chinh, sua ;6iitt;; il; ;;;cdu cira Ch0 tich Uy ban nh6n d6n c6p huy6n.

-chir tfch Uy ban.nhdn ddn c6p huyQn: drinh gi6kctqu6 xri lli h6 so vd dg
th6o k6t qu6 gi6i quytSt hd so.

+ N6u kh6ng thdngxh6t voi k6t qui xri li hO scy vd dr,r thao ktit qu6 gi6i quytit
h6 so thi ycu .A". r.uu, 6o^rung, hodn thiQn lpi; chuye"H;;;;"" oi"* - Thucrrg
binh vd Xa hQi dO thsc hiQn.

N6u th6ng nht v6i k6t qu6 xri li hO scy vd dg th6o k6t qua gi6i quy6t h6 so
thi ph€ duyOt, ky phrit henh.

Cht tich Uy ban nhdn d6n c6p btygn chfu tr6ch nhigm vA su chinh x6c, hqp
phrip, hqp ly ktit qu6 xri ly h6 so ua tct qua giai qry;St h6 so do minh ph6 duyQt, ky
ban hdnh.

- Vdn phong UBND c6p huyQn - BQ ph4n Vdn thu:
,A

. D6ng ddu vbn b6n k6t qud gi6i quytit h6 so dd dugc Chu tich Uy ban nhan den
c6p huy6n ky; ldm tht tqc ph6t hdnh; ldp vd quAn ly, luu trir h6 so theo quy cfinh.

* Uy ban nhdn ddn c6p xd thuc hi€n:

- Cdng chric Lao dQng - Thucrng binh vd Xd hdi: cdn cri 1i ki6n cria Cht tich
UBND huyQn thuc hi€n:

+ XAy gung du thao Quy6t dinh c6ng nh0n danh s6ch hQ nghdo, hQ can
nghdo vd Gi6y chimg nhqn h6 nghdo, hQ qn nghdo.

+ X6y dFng dg th6o Quytit dinh c6ng nh0n danh sSch h6 tho6t nghdo, h6
tho6t cfln nghdo.

C6ng chirc Lao dQng - Thucrng binh vd Xe hQi ch-iu trrich nhiQm th6 thric ky
tlual trlnh bdy khi trinh c.ht tfch uy ban^nh6n d6n c6p xd ki6m tra circ du thal
guy6t dinh, ph6 duyQt; diAu chinh, sria ddi, bd sung t iri .O y6u cAu tir Chri tfch
Uy ban nh6n ddn c6p xd.

- chg tlch uy ban nhdn ddn c6p xd: ki6m tra, xem x6t c6c du th6o euy6t
dinh vd Gi6y chimg nhQn.

+ N6u khdng thdng nh6t v6i c6c du th6o vdn bin thi yeu cAu sria, b6 sung,
hodn thiQn lai; chuydn c6ng chric xd dugc ph6n c6ng thu ly oeinuc hiQn.

+ N6u th6ng nh6t voi c6c dg th6o vdn b6n thi duyQt vd ky, ph6t hdnh.
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Chtr tich Uy ban nhdn ddn c6p xd ch-iu tr6ch nhiQm.uC lU chirrh x6c, hqp

ph6p, hqp ]V ctra k6t quA xu lti ho so vd ktit qu6 gi6i quy6t hd so do minh phd

duyQt, quy6t dinh ban hdnh.

- Vdn phong Uy ban nhdn d0n c6p xd - 86 phQn Vdn thu:

D6ng d6u vdn b6n, Gi6y chimg nhQn hQ nghdo, hQ cQn nghdo; ldm thu tpc

phrit hdnh; lQp vd qu6n l;f, luu tril h6 so theo quy itfnh-

. Chuy6n"k6t qua giAi quy6t hd so tdi B9 phQn ti6p nh6n vd tri ktit qua giai

qry6t TTHC Uy ban nhAn ddn c6p x5.

Budrc 3: Trrt kAt qud gidi quyh thfi tltc hdnh chinh

C6ng chuc BQ phAn ti{ip nhan hil so vd tr6 k6t quA c6p xd tii5p nhQn k6t qu6

giii quy6t ho ro. vdo i6 theo ddi hd so vd phAn -6m diQn tu, thr,:rc hiQn

- Th6ng b6o cho c6 nhAn bi6t tru6c qua tin nh6n, thu diQn ttr, diQn thoai d6i

v6i hO so TTHC ducv. c gi6i quyiSt tru6c thoi hqn quy dinh.

- T16 ktit qu6 gi6i quytit hd so TTHC:

+ T16 k6t qu6 tryc ti6p:. C5 nhAn. nhfln ktit qua giAi quyi5t TTHC theo thli
gian, dfa di6m ghi tr6n Giay titip nhQn h6 so vd hgn tri k6t qu6 (xu6t trinh 9i6y hgn

t i f.Ct que). C6ng chrgc trA k6t qun ki6m tra phi6u hgn vir ydu ciu ngudi dtin nhQn

k6t qui hf nhQn vdo sd vd trao k6t qu6.

pOi vOi hd so nQp qua dich vU c6ng tryc tuy6n, k6t qu6 g,iAi quy6t dugc tri
. ..A -  t 14, ---tryc ti6p tai 86 ph0n ri6p nhan 

"a fi \:t q:l cap x5. 
9^6 Sal Tu:s 

theo hO so

g6c dC OOi cfritiu vd nQp lpi cho c6n b0 ti€p nhpn ho so de cnuyen o9 pir4n chuy6n

m6n luu trfr theo quy ttinh.

+ Tra k6t qu6 thdng qua dich vp buu chinh c6ng fch: thgr; hiQn theo hudng

d6n cua Buu ctien.

+ TrA k6t qu6 tryc tuy6n: Tri ktit qui tryc tuy6n cho c5 nhAn, tO chuc th6ng
qua Cdng Dich u,,, c6ng tr.o. tuytSn kLri c6 y6u.a" ua dugc ph6p llupt cho ph6p.

- Thdi gian: Gid ldm viQc theo quy dinh cria tinh.



6

2. TGn aJNn giii quv6t trnc: c6ng nhgn hQ nghioo hQ cgn nghio
thunng xuy6n hing nim

Tdng thoi gian thgc hiQn TTHC: t5 ngdy (thgc hiQn tir ngey 15 hdng th6ng)
2.1. Cich thrfrc thgc hiQn TTHC

,^.- T0 *ja dinh chuan bi !6 so dAy dl the9 quy diS grii Chri tich Uy ban nh6n
ddn cdp xd qua BQ phan Ti€p nhpn vd Trd tet q"a .6p 

^a 
theo m6t trong c6c c6ch

thric sau:

- Ngp truc ti6p qua Bd phOn titip nhan vd trri kr!t.qu6 c6p xd.
- IJoa. th6tg qua dich vp buu chinh c6ng ich d6n BQ phpn ti6p nhan h6 so

vd tri ktit qui c6p xd,.

- Hodc nQp truc tuyiSn tai website c6ng Dich vu c6ng cria tinh H.mg y6n:
http ://dichvucong.hun gyen. gov 

" vn.

2.2. Quy trinh gini quy6t TTHC
Bu6c 1. TiAp nhQn vd chuy1n h6 so TTHC:
*T4i BQ phan Ti6p nhpn vd T16 ktit qu6 c6p xd:

.: -- 
cdng r.h,i. xd ti6p nhdn hd so xem x6t, ki€m tra tinh hqp 19 (chinh x6c,

ddy dir) cira h6 scy.

. r 1 T.Yqng hqp hd so chua dAy dri, chua c-hfnh x5c theo quy dinh c6ng chfrc
ticp nhan h6 scr phii huong ddn lguoi nQp b6 sung, hodn tfrien hd so theo quy
dinh vd nou rd ly do theo mdu Phicu ycu cAu b6 sung, hodn thiQn h6 so;

+ Trucrng hqp.tu ch6i nh3n ho so, .Qrg chr?c xd ti6p nhfln h6 so ph6i n6u 16
l;i do theo m6u Phi6u tu ch6i gi6i quyist ho ; thri tgc hdnh chintr;

_ , + Truo18 hqp h0 scr dAy dt, chinh x6c theo q.uy dinh, cdng chilc xd tiiip nhan
h6 so lap Giay ti6p nhgn h6 so vd hgn ngdy tr6 k6t qu6; qu6t (ican) vd luu trfr h6
so di6n tft, cip nh6t vdo ccr sd dfr liQu cria HQ thdng th6ng tin mQt cria diQn tft tinh.

, ! C6ng chric xd dugc giao tii5p nhpn hO so chiu trrich nhiQm vA tfnh hqrp lQ cta
hd scy TTHC

_ r Ngay sau khi tit5p nhan h6 so TTHC theo quy dinh, c6ng chric xd ti6p nh4n
hd scr thgc hiQn:

+ Chuy6n ngay dfi liQu hd so cliQn tri dd dugc cap nhat d6n Chri tlch Uy ban
nhdn ddn c6p xd thdng qua HQ th6ng thdng tin mit cria aign tri cira tinh.

-t rap"Phi6u \ii- so6t qua. trinh giii quy6t h6 so, ghi th6ng tin vd kly xric
nhQn chuyOn cilng hd so gi6y-tiep nha; tr.ue ticp dcn Chu tlch Uy ban nhdn d6n
cdp xd trong ngey ldm vi6c ho{c chuy6n vdo ddu gio ngdy ldm viQc ti6p theo ddi
v6i trudrng hqp ti6p nhan sau 15 gio hdng ngey.

Bw6c 2. GiAi quydt hd so TTHC
* Uy ban nhdn ddn c6p xd thpc hi6n:



- Cht tich Uy ban nhdn d6n c6p x5: Ti€p nh0n,h6 lo, chi d4o Barr Chi dpo rir

so6t cdp xd thp ly, gui kdm h6 so vir c6 y kitin tuu y n6u cdtt thi6t.

- Ban Chi dpo rd so6t c6p xd chir tri, phOi hqp vdi truong th6n vd rd so6t vi6n

thyc hiQn:

+ T6 chric rd so6t, phdn loai h6 gia <linh: Thu nhdp th6ng tirr hQ gia dinh, tinh
-..1. .A r
di€m, t6ng hqp vd phdn loai h0 gia ctinh.

+ T6 chirc hgp ddn dO th6ng nhAt k6t qu6 rd so6t:

Thenh phAn cuQc hgp: Ban Chi d4o rd so6t cdp xd, c6ng chric dugc giao

nhipm vr,r ldm c6ng t6c g\tmnghdo cdp xd, Tru&ng th6n (chu tri hqp), Bi thu Chi

bQ th6n, dodn th6, rir soilt vi6n vdr mQt tO aai dipn h0 gia dinh qua rd so6t, hQ

gia dinh kh6c; moi d4i diqn Mat trpn TO q,.r6c ViQt Nam cilp xd gi6m s6t.

NQi dung cuQc hgp: L6y f kitln thdng nh6t cua it nh6t 50Yo tdng s6 ngudi
tham du cuQc hap vA ktit qu6 d6nh gi6, tinh di6m COi vOi c6c tr6 gia ctinh qua rd

so6t. Trucrng hqp j ki6n th6ng nh6t du6i 50oA, thgc hiQn rd so6t l4i tt bu6c thu
nhflp th6ng ti" ttg-gia dinh, tinn AiCm, t6ng hqp vd phdn lopi hQ gia dinh vd t6
chirc hqp d6n thi5ng nh6t k€t qui rd so6t.

Ki5t quA cuQc hgp dugc lQp thdnh 02 bi6n bin, c6 chir ky cira chtr tri, thu ky
cuQc 4qp ,ra dai diqn c6c hQ dAn (01 bin luu 6 th6n, 01 bin grii Ban Chi dpo rd

so6t cdp xd).

+ Ni€m y6t, th6ng b6o cdng khai ktit qui rir so6t hQ nghdo, hO c4n nghdo tqi
nhd vdn hoa ho{c nhd sinh ho4t cQng d6ng th6n vd try so Uy ban nh6n ddn cdp x5;

th6ng b6o qua ddi truy6n thanh cdpxd(ni5u c6) trong thoi gian 03 ngdy ldm viQc.

Lwu !,: Trudng hgp co khi6u n4i, Ban Chi d4o rd so6t ctp xdt6 chirc phric

tra k6t qu6 rd so6t theo dirng quy trinh rd so6t trong thdi gian kh6ng qu| 07 ngay
lim viQc, t<C tir ngdy nh4n dugc kfiitiu npi; ni6m y6t c6ng khai k6t qui phric trat4i
nhd vdn hoa hoai nhd sinh hopt cQng d6ng thdn vd try sd Uy ban nh6n ddn c6p

xd trong thdi gian 03 ngdy ldm viQc.

- Ban chi d4o rd so6t cilp xd (C6ng chirc Lao dQng - Thuong.binh vd Xd hQi

chu tri) thUc hiqn: T6ng hgrp, b6o c6o Chtr tich UBND cdp x2i v6 danh s6ch h6

Tghdo, h0 cOn nghdo; xav pwns dp th6o k6t qu6 gi6i quyiit hd so; trinh Chri tich
Uy ban nhdn ddn cdp xd ki6m tra, ph6 duyQt.

+ DU th6o quy6t dinh cdng nhpn 9u.h s6ch h6 nghdo, trQ c4 nghdo vd Gi6y
chimg nh4n hQ nghdo, hQ c4n nghdo eOi vOi c6c hQ gia dinh dt di6u kiQn (sau khi
rd so6t).

+ DU th6o vdn bhntrhldi, n6u rd ly do aOi vOi hQ gia dinh kh6ng dri diAu kiQn.

Cdng chric Lao dQng - Thucrng binh vd XA hQi chiu tr6ch :$i€- th6 thric k!
thuQt trinh bdy khi trinh Chir tich Uy ban nhdn ddn cdp xd ki6m tra, ph6 _duyQt;
r. I 

- 
1 , 1oleu cnurn, sua d6i, bO sung khi co y6u c6u tt Chtr tich Uy ban nhdn ddn cdp x5.

- Cht tfch Uy ban nhdn ddn cAp xd: ki6m tra, xem x6t du: th6o k€t qu6 gi6i
I.. ' Xquyet no s0.
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sua, b0 sung, hodn thi€n lai; chuyOn c6ng chric xd dugc pr,a., c6ng thp ly dc thgc
hi9n.

+ N6u th6ng nh6t v6i dp th6o k6t qu6 gi6i quy6t h6 so thi duyQt vd ky, ph6t
hdnh.

chri tich uy ban nhdn ddn c6p xd ch-iu trdch nhiQm,rc lu chinh x6c, hgp
ph6p, hqp ly cria kct qua xft li h6 so vd kei qua gi6i quyct h6.so do minh ph6
duyQt, quy6t dinh ban henh.

- B0 phan vdn thu xd: D6ng d6u vin b6n; ldm thri tpc phrit hdnh; lap vd
quin lf, luu trfr hO so theo quy dinh.

. thut€n kdt quh giiti quy6t hd so cho BQ phQn titip nh6n h6 so vd tr6 k6t qu6
cdp x5.

Bufc 3: Trrt kifu qud gidi quyi* thrt etc hdnh ch{nh

Cdng.chric Bo p.ha ti6p nhpn h6 so vd tr6 k6t qui c6p xd,tiep nhpn k6t qu6
gi6i quy6t h6 so. vdo s6 theo doi h6 so va phAn mAm aien tri, thuc hien

_. , . - Th6ng brio cho cd nhdn bitit tru6c qua tin nhin, thu di6n tri, diQn thopi d6i
v6i h6 so TTHC dugc gi6i quy6t tru6c thoi hpn quy dinh.

- Trhk6t qud gi6i quy6t h6 so TTHC:

+ TrA ktit qu6 tryc ti6p: C6 nhdn. nhfln k;5t qu6 gi6i quy6t TTHC theo thdi
: +. +.i r. . ^ ^.A ..A . : ' -:t ' -

gian,.dia di6m ghi tr6n Gi6y ti6p nhQn.h6 so vd h.en trA k6t qui (xu6t trinh gi6y hgn
trhk€t qua). Cdng chric trA k6t g.ua ki6m tra phi6u hen vd y-C.r.Au ngudi J6"-nfran
k6t qu6 k;i nhan vdo sd vd trao k6t quA.

oOi voi h6 so nQp qua dich vu .6tlg tryc tuy6n, k6t qui gi6i quy6t ducy. c tra
tr.uc ti6p.tai Bo phan TGp nhan vd trh k6iqua cep xe. C6 nhen -urrj tn.o no ,o
g6c d6 d6i chi6u vd ndp lpi cho c5n b6 ti6p nhAn h6 so d6 chuytin bQ phpn chuy€n
m6n luu trfr theo quy dinh.

+ Tri ktit qu6 th6ng qua rJfch vu buu chfnh c6ng ich: thqc hi€n theo hudng
d6n cua Buu di6n.

, ^ , , A.

,!'Tra ket qu6 tryc tuy6n' fra k€t quA tryc tuy6n cho c6 nh6n, t6 chric thdng
qua C6ng Dich vq cdng tryc tuy6n khi c6 ycu cdu vd dugc ph6p lu0t cho ph6p.

- Thdi gian: Gid ldm vi€c theo quy dinh cria tinh.
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3. TGn QTNB gi6i quy6t TTHC : Cdng nh$n hQ thoit nghio, hQ thoit
cin nghio thudng xuy6n hing nim

-;. 
,r *

rong mor gian thgc hiQn TTHC: 15 ngdy (thgc hiQn tt ngay 15 hdng th6ng)

3.1. Crich thrfrc thgc hiQn TTHC

Y0 gia clinh chu6n bi 46 so dAy dl lh:g quy dfnh gui Chu tfch Uy ban nhAn

d6n c6p *a q,ru B0 ph$n Titip nhan vir TrA k6t quA cdp xdtheo rrrQt trong cdc cSch

thric sau:

- Ngp tryc ti6p qua BQ phan titip nhan vir tri k6t qui c6p x5'.

- 4o4. th61g qua dich vp buu chinh c6ng ich d6n BQ phpn ti6p nhpn hd so

vir tri k6t qui cAp x5.

- Ho{c nQp trpc tuy6n t4i website c6ng Dich vg c6ng cira tinh Hmg YOn:

http ://dichvucong.huneyen. gov.vn.

3.2. Quy trinh gi6i quy6t TTHC

Bntc 1. Tiip nhQn vd chuyin hO so TTHC:
*Tai 86 phQn Tii5p nhan vdr Tri ktit qu6 c6p x5:

. - Cdng chirc xd ti6p nhgn hd so xem x6t, ki6m tra tinh hLqp lQ (chinh x6c,

ddy dt) cria h6 so.

+ Trucrng hqp hO so chua dAy dri, chua clrinh x6c theo quy di$ cdng chric
..A , I - t-^:-- rL!1.^ L.ti6p nhan h6 so phii huong d6n lguoi nQp b9 sung, hodn thi()n.h6 so theo quy

dinh vd n€u rd l;i do theo m6u Phi6u ydu c6u bo sung, hodn thipn hd scv;

+ Trudng hqp tir ch6i nhan h6 so, cong chric xd tii5p nhpn hd so phdi n6u 16

lf do theo mdu Phi6u tir ch6i gi6i quytit hd so thtr tpc hdnh chinlh;

+ Truong hqp hO so dAy dir, chinh x6c theo quy d1nh, c6ng chfc xd tiiip nha?

h6 so lQp GiaV ti6p nnan hii so vd hgn ngay tr6,k6t qu6; qu6t (scan) vd luu trfr ho

so diQn tir, c6p nhQt viro co s0 dir liQu cua HQ th6ng th6ng tin mQt cria diQn tt tinh.

C6ng chirc xd dugc giao ti6p nhpn hii so chfu tr6ch nhiQm vA tinh hqp lQ cua

hd so TTHC

. Ngay sau khi ti6p nhan hd so TTHC theo quy dinh, cOng chric xd ti6p nh0n

h6 so thgc hiQn:

+ Chuy6n ngay dfr liQu hd so diQn tu dd dugc cap nhat d6n Chu tich Uy ban

nhdn d6n c6p xd th6ng qua HQ th6ng th6ng tin mQt cta diQn tri cira tinh.

+ Laq Phi6u ki6m so6t qul trinh giAi quyiit h6 so, ghi th6ng tin vd ky x6c
r A r L \ r I 'A ,'4n!?n chuyen cung ho so gray trep nha; tnrc ti6p dtin Chu tich Uy ban nhdn ddn

c6p xd trong ngdtldm viQc hoac rnrry6n vdo dAu gid ngdy ldm viQc ti6p theo ddi

v6i trudng hqp ti6p nhan sau 15 gio hdng ngdy.

Bwdc 2. Gidi quyift hO so TTHC
* Uy ban nhdn dAn c6p xd thgc hiQn:
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-.cht tich uy ban nh6n dan g6q xu, fi6p "ha".h6 
so, chi dao Ban chi dqo rdsorlt cdp xd thp ly, grii kdm h6 so vd co y t ic" r"" yn€u c6n thi6t.

- Ban chi d?o rd so6t cdp xd chri tri, ptroi hqp vdi trudng th6n vd rd soilt vi6n
thgc hi6n:

+ To chirc rd so6t, ph6n loai h6 gia clinh: Thu nhpp th6ng tin hQ gia dinh, tinhdi6m, t6ng hqp vd phdn lopi hQ gia dinh.
+ TO chirc hgp ddn d€ th6ng nh6t ket qu6 rd so6t:

Thdnh phan cuQc hop: Ban chi dpo rd so6t c6p xd,, c6ng chfc dugc giao
nhiQm vp ldm .?lg tirc gihmnghdo cdp xd, Tru&ng trron lctrt ti nqp), Bi thu chi
bQ thdn, dodn th6, ri so6t vi6n vd mQt so.dai didn h0 si" arrr, ;a rd so6t, h6
gia dinh kh6c; moi d4i diQn Mpt trpn T6 qr6. viet Nam 

"up "a 
gi6m s6t.

NQi dung cuQc^h.nP, Ldy i ki6n thdng nhpt cria ft *-at soolo tong so ngudi
tham dg cudc hap 

.v:.k6t 
qua d6q gi6, tinh di6m eoi voi cric hQ gia anh qria rd

so6t. Trudng hqp y ki6n th6ng nh6t duOi 50yo, thuc hien rd sorii lai tr) bu6c thu
nh0p th6ng tin hQ gia dinh, tinh dir3m, t6ng hqp vd ph6n loai h6 giu ainh 

"a1ochirc hop ddn th6ng ntr6t t<Ct qu6 rii so6t.

Ki5t qui cuQc hgp dugc lgp thdnh 02 bi6n b6n, c6 chfr k;f cria chi tri, thu \icuic 
lnp L dai di€n cric hQ d6n (01 bin luu 6 thdn, 0l bangfti Ban Chi dpo ra

so6t cdp xd).

+ Ni6m y6t, thdng b6o c6ng khai ktit qud rd so6t hQ tho6t nghdo, hQ tho6t
cdn nghdo tai nhd vdn h6a hodc nhd sinh hogt cQng cl6ng th6n vdJru rO Uy ban
nhdn d6n c6p x6; th6ng bilo qua ddi truyCn ifr""ft .ap xE (neu c6) trong thcri gian
03 ngdy ldm viQc.

. , lnuy;.Truong hqp c6 khi6u nai, Ban Chi ctao rd soSt cap xdt6 chric phric
tra k6t qui rd so6t thco dring quy trinh rd so6t trong thcri gian kl]6ng qu6 07 

"gayldm viQc, t<c ttrngdy nhpn auqc t ni6u nsi; ni6m ycicong kh;i 1161;i,apnu. .oatai
nhd vdn h6a hodc nhd sinh hopt cdng d6ng th6n vd tryso Uy ban nh^an dAn c6p
xd trong thoi gian 03 ngdy ldm.vi€c.

* - Ban chi d4o rd so6t cdp xd, (c6ng chirc Lao d6ng - Thuong binh vd Xd
hQi chtr tri) thpc hiQn : T6ng hqp, bdo c6o chri tich uBND cdp xd,iA o*n ,a.n
hd tho6t nghdo, hQ tho6t c4n nghdo; xay 

"dung 
dg th6o tet qua gi6i quy6t hd so;

trinh Chir tich Uy ban nhdn dan c6p xa [i€m tia, ph6 duyQt.

* Pu th6o quy6t dinh c6ng nfr0n danh s6ch hd tho6t nghdo, h6 thorit c6n
nghdo eoi voi c6c hQ gia dinh ori oicu kiQn (sau khi rd so6t).

1 DU th6o vdn bhn trh ldi, n6u 16 lf do d6i v6i hQ gia dinh kh6ng dri di6u
ki6n (sau khi rd so6t).

COng chuc Lao dQng - Thuong binh vd Xe hQi chiu trSch $ie- th6 thric ky
*ya, fi+ b?v 4i t_'irh chri tich Uv bqr nh6n d6n c6p xd ki6m ira, ph6 duyei;
di6u chinh, sira doi, b6 sung khi c6 y€u cAu tt cht tich Uy ban nh6n aa" rap 

"d.'
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- Chtr tfch Uy ban nhdn dAn c6p x5: ki6m tra, xem x6t dp thio k6t qui giAi

qrrytit hii so.

+ N6u khdng thdng nh6t vOi dg th6o k6t qui giai quytit !o s.g H {C" 
ca., sua,

bd sung, hoirn thi6n lai; chuy6n c6ng chfc x5 dugc phdn c6ng thg li d€ thgc hiQn.

+ N6u th6ng nh6t v6i dy th6o k6t qui giai quy6t hd so thi duyQt vd ky, ph6t

hdnh.

Chu tich Uy ban nhdn d6n c6p xd chlu tr6ch nhiQm yA ltr chinh x6c, hon

ph6p, hqp lV r.,u t i5t qui xu li h6 so va k6t qua gi6i quy6t hi, so do minh ph6

duyQt, quy6t dinh ban hdnh.

- B0 p40n v6n thu xd: D6ng d6u v6n b6n; ldm thu tgc ph6t hdnh; lap vd quan

l1f, luu trfr hO so theo quy dfnh.

, ghuren ki5t qui gi6i quytit hd so cho 86 phQn ti6p nh0n hd so vd tr6 ki5t qui
cap xa.

Bvfc 3: Trd ki* qud gidi quyifu thtt tltc hdnh chlnh

COng ..hf. Bq pqan titip nhQn hd scy vd trh ki5t qui c6p xd tii5p nhan k6t qui
gi6i quy6ihii so. virosO theo ddi hd so vd phAn miim diQn tir, thr,rc hipn

- Th6ng b6o cho c5 nh6n bii5t tru6c qua tin nhin, thu dien tu, diQn tho4i d6i

v6i hO so TTHC dugc gi6i quy6t trudc thoi hpn quy <linh.

- T16 krit qu6 gi6i quy6t hd so TTHC:

+ TrA k6t qu6 tryc tiiSp: C6 nhan nh6n k6t qui qili wyft TTTC. 
the,o thdi

gian,.dfa di6m ghi tr€n Gi6y titip nhqnh6 so vd hgn tr6 k6t qu6 (>ru6t trinh SjAy hgn

tri k6t que). COng chgc tra ttit qua ti6m tra phi6u hgn vd y6u cliu ngudi d6n nhAn

k6t qui ki nhan viro s6 vd trao k6t qu6.

pOi vOi hd so nQp.qua dich vr,r c6ng tryc tuyi5n, k6t qui gi6i quy6t dugc tri
tr.uc tiisp tAi BQ ph?n Titip nhQn vir tri k6t qu6 c6p x6. C6 nhdn mang theo hd so

g6c de AOi rfri6ovd nQp 14i cho c6n b0 ti6p nhan hd scr d6 chuy6n b0 phan chuy6n

m6n luu trir theo quy dinh.

+ Tri ktit qui thdng qua dich vp buu chinh c6ng ich: thpc hiQn theo hu6ng

d6n cua Buu diQn.

+ T16 ktit qu6 tryc tuy6n: T,rh k6t qu6 tryc tuy6n cho c6 nh6n, td chirc thdng

qua Cdng Dich vp c6ng tryc tuy6n khi c6 y6u cAu vd duo. c ph6p 1u4t cho ph6p.

- Thdi gian: Gid ldm viQc theo quy dinh ctra tinh.
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4. TGn aTNP gini quytit TTHC: c6ng.nh0n hQ tim n6ng nghiQp, r6mnghiQp' ngu nghi€p rn di6m nghiQp c6 mric-s6ng trung binh
Tdng thoi gian thgc hi6n TTHC: 15 ngdy (thgc hi€n tir ngdy 15 hdng th6ng)
4.1. Crich thrfrc thgc hiQn TTHC
I.l0 eju dinh chuAn bi l]6 so day.dl 

thgg quy diS gfti cht tich uy ban nh6n
{6n cAp xd qua BQ phan Ti6p nfun.ra r.a tct q"a cap xd theo m6t trong c6c cichthirc sau:

- Nnp truc ti6p qua 86 phOn ti6p nhan vd tr6 k6t qu6 c6p xd.
- Hodc th6ng qua dich vp buu chinh c6ng fch d6n BQ phan tirip nhan h6 so

vd tr6 k6t qua c6p xd.

- Ho{c nQp tryc tuy6n tpi website c6ng Dfch vp c6ng cria tinh Hung y6n:

4.2. Quy trinh giii quy6t TTHC
Bntc I. Tiiip nhQn vd chuyin hi so TTHC:
*Tai 86 ph{n TiOp nhAn vd T16 k6t qu6 cdp xd:

_r _-..c6:g.*f. xd ti6p nh4n h6 so xem x6t, ki6m tra tinh hqp l€ (chinh x6c,
ddy dri) cria hd so.

*,u^ _l"ITTg]ne 
hd so chua dav dri, chua chfnh x6c theo quy dlnh c6ng chtic

ti€p nhpn ho so phii hucrng ddn |Budi nQn uQ sung, hodn de; hp so thJo quy
dinh vd ncu 16 l1i do theo mdu phi6u y6u cAu b6 sung, hodn thiQn h6 so;

+ Trudng hqp.tu ch6i nhan hO so, .Qng chric xd ti6p nh6n h6 so ph6i n6u 16lf do theo m6u Phi6u tt ch6i gi6i quyrit h6 ; thir tpc hdnh chinrr;

r r i l"gg h.T h9 :".d?v dri, chfnh x6c theo q.uy dinh, c6ng chric xd ti{ip nhan
ho so lpp Gi6y ti6p nhan h6 so vd hen ngdy tr6.k6t qu6; qu6t (scan) va tuuirn fro
so diQn tri, cpp nh6t vdo ccv sd dfr liQu cria HQ th6ng th6rg iin mQt cria diQn fii tinh.

, r Cj:p-:hfc xd duoc giao tii5p nh4n h6 scv chiu trrich nhiem vd tinh hqrp lQ cta
h6 scy TTHC

, r *.*ut:?y khi ti6p nhQn h6 scv TTHC theo quy dinh, c6ng chfc xd tiiip nh6n
h6 so thuc hi6n:

+ Chuy6n ngay dfr liQu h6 so diQn tu dd duoc cap nhat d6n Chri tlch Uy ban
nhdn ddn c6p xd th6ng qua HQ th6ng th6ng tin mit cua diQn tft cria tinh.

* r04 Phi6u \ii- so6t quq trinh gi6i quy6t h6 so, ghi th6ng tin vd k!, xdc
nhpn chuy6n cung h6 so gi6y ti6p nrraritr.uc tii5p etin crrfi-tlJ 0i ban nh6n ddn
cap xd trong ngd{ ldmviQc hopc chuy6n vdo d6u gio ngdy ldm viic ti6p theo d6i
v6i trudrng hqp ti6p nhAn sau 15 gicr hdng ngdy.

Bu6c 2. GiAi quy& h6 so TTHC
* Uy ban nhdn ddn c6p x6 thpc hiQn:
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- Chtr tich Uy ban nhdn ddn cdrp x5: Ti6p nhan.h6 lo, chi dpo Ban Chi dpo rir

so6t cap xd thU ly,'gitikdm h6 scr vdr.O y t iC" i"u V n6u cA.r thiet.

- Ban Chi dao rd so6t c6p xd thr,rc hiQn:

+ TO chirc x5c dinh thu nh4p thdng tin, tinh <liem cua hQ gia dinh.

+ Ni€m y6t, thong b6o cong khai ktit quA tpi trp so xd trong thoi gian 05

ngey ldm viQc.

Lwu !,: Trulng hqp co khii5u n4i thi to chric phtic tra trong thoi gian 03

ngdy ldm viQc.

- Cdng chric Lao dQng - Thucrng binh vd.Xd hQi: Dg th6o ktit qui gi6i quy6t

hd so; trinhthtl tfch Uy ban nhin ddn c6p xd ki6m tra, ph6 duyQt,

+ Trudrng hqp du diau kiQn thi x6y dung du th6o Quytit dinh c6ng nhan h0

ldm n6ng nghiQp, l6m nghiQp, ngu nghiQp vd di6m nghiQp cdr muc s6ng trung

binh.

+ Trudng hqp kh6ng du cli6u kiQn thi xdy dUng dg thAo vdn b6n tr6 ldi,
n€u 16 lf do.

Cdng chric Lao dQng - Thucrng binh vir XA hQi c.hiu trac,h nhiQm thi5 thirc

tirhiul,.rt"h. ua1$ifrinh qh,ri tfch Uy bs :T,rd6n 
c6p x5 ki,3m tra, ph6 duyet;

diAu chinh, stra dor, oo sung rnr c6 y€u cAu tt Chil tich Uy ban nhdn d6n c6p x5.

- Cht tich Uy ban nhdn ddn c6p x5: ki6m tra, xem x6t dp th6o ktit qui gi6i

quyet no s0.

+ N6u kh6ng thdng nh6t vOi dy th6o ki5t qui giAi quytit hO so thi y€u cdu

sua, bd sung, noan-tnietr Iai; chuyen c6ng chfc xd ctuo. c phdn cr)ng thp l1i d6 thgc

hiQn.

+ N6u th6ng nh6t vOi dg th6o k6t quA giai quy6t hd so thi duyQt vd k1f, ph6t

hdnh.

Chu tfch Uy ban nhdn ddn c6p xd ch-iu tr6ch nhiQm.ue lU chinh x6c, hcro

ph6p, hqp ]V cua k6t qu6 xu li ho so vir ki5t quA gi6i quyiSt hd scv do minh ph€

duyQt, quy6t dinh ban hdnh.

- BQ phan vdn thu x5: D6ng d6u vdn b6n; ldm thu tgc ph6t hdnh; lpp vd

quan 1;f, luu trfr hO so theo quy dfnh.

^ thrt6n ktit qui gi6i quytit hd so cho BQ phQn tii5p nhan hd scr vir tri k6t qu6

cap xa.

Brfc 3: Trd kAt qud gidi quy& thfi tltc hdnh chinh

C6ng.chric e0 p"h?n titip nh6n hd so v1tr6 ktit qua c6p x2i titip nhpn k6t qu6

gi6i quy6t h6 ro. vdo i6 theo ddi hd so vd phAn mdm diQn tir, thUc hiqn

- Th6ng b6o cho c6 nh6n bi6t tru6c qua tin nhin, thu diQrr tri, diQn thopi d6i

v6i h6 so TTHC dugc gi6i quy6t tru6c thoi h4n quy illnh.

- T16 k6t qu6 gi6i quyiSt hii so TTHC:
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+ Trd ktit qu6 tryc ti6p: cri, nh6n nhen ktlt qu6 gi.6i quy6t TTHC theo thdi
?y,^diu9l6l Si t'c1 ci6v ii6p nrtgio scrvd h,en tra k6t qu6 (xu6t,.t"h;i?;;;;
tra kct"q.i)..c6ng..hy. tri k6t_qun ki6m tra phi6u ne" uJvbu ;il;d;i e?. ,Ja,'
k€t qui ky nha" vdo s6 vd trao kiSt qu6. J - -- --- -^c

poi voi hd, r: Tg qu? dich 4r c6ge tryc tuy5n, k6t qu6 gi6i quy6t dusc tr6ttft #qpi ,BQ 
phan Ti6p'nhpn vd lra kct qu6 c6p x5. ca nnan mang theo h6 sog6c dc ddi chi6u vd nQp lai cho c6n b0 tii5p nhan hd so ae .rruyen CO prra" chuy6n

m6n luu trfr theo quy d!nh.

+ T16 kdt qui th6ng qua dich vu buu chinh c6ng ich: thgc hiQn theo hudrng
ddn cria Buu diQn. -"^^b rv'' u'ev'rv

, m " , i. " r

^ I Tf .ft qui tryc tulSn: Trh.kfr grl tryc tuy6n cho c6 nhen, t6 chirc th6ng
qua cdng Dich vu c6ng tryc tuy6n khi c6 y6u .au ua du_ry. c ph6p lupi cho ph6p.

- Thdi gian: Gid ldm vi6c theo quy dinh cta tinh.
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