UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TINH HUNG YEN Poc lap - Tw do - Hanh phiic
Sé://%é /, /Qb-UBND Hung Yén, ngay A8 thang § ndam 2023
QUYET PINH

Cong bo Danh muc thi tuc hanh chinh va phé duyét
Quy trinh ndi b gidi quyet thi tuc hanh chinh hugc pham vi
chirc ning quan ly nha nwéc cia S Lao dong - Thwong binh va Xa hoi

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TINH

Can cir Lugt T5 chire Chinh phii va Ludt T chikc chinh quyen dia phwong
da dwoc swa doi, bo sung ngay 22/11/2019;

Can cir cde Nghi dinh cua Chinh phii s6 63/2010/ND-CP ngay 08/6/2010
vé kiém sodt thu tuc hanh chinh; s6 92/2017/NP-CP ngay 07/8/2017 swa doi, bo
sung mot s6 diéu cia cdc nghi dinh lien quan dén kiém sodt thii tuc hanh chinh,
s0 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 vé thuc hién co ché mot cira, mot cua lién
thong trong gidi quyét thii tuc hanh chinh;

Can cir Thong tw so 02/2017/TT-VPCP ngay 31/10/2017 cua Van phong
Chinh phii hwéng dan vé nghiép vu kiém sodt thi tuc hanh chinh;

Can cir Thong tw s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 cua Van phong
Chinh phii hwéng dan thi hanh mét so quy dinh cua Nghi dinh s6 61/2018/ND-
CP ngay 23/4/2018 cua Chinh phu vé thuc hién co ché mét cira, mot ciea lién
théng trong gidi quyét thii tuc hanh chinh;

Can cir Quyét dinh s6 406/QOD-LDTBXH ngay 16/3/2023 cua Bo truong
B6 Lao dong - Thuong binh va Xa hoi vé viéc cong bé thii tuc hanh chinh méi
ban hanh, thu tuc hanh chinh bai bo thudc pham vi chirc ndng quan Iy nha nudc
cua Bo Lao dong - Thuong binh va Xa hoi;

Theo dé nghi cua Gidm doc So Lao dong - Thwong binh va Xa héi tai To
trinh s6 97/TTr-SLDTBXH ngay 30/5/2023,

QUYET PINH:

Piéu 1. Cong bd kém theo Quyét dinh nay Danh muc thd tuc hanh chinh
va phé duyét Quy trinh ndi bd giai quyét thu tuc hanh chinh méi ban hanh; thu
tuc hanh chinh bi bai bo trong linh vuc Bao trg xa hr thude pham vi chirc nang
quan ly nha nudc cia S¢ Lao dong - Thuong binh va Xa hoi.

Piéu 2. S& Lao dong - Thuong binh va Xa h¢i, UBND céc huyén, thi x4,
thanh phd; UBND cac x3, phuong, thi trdn va cac co quan, don vi lién quan cé

trach nhiém cong khai ndi dung cu thé cua cac thu tuc hanh chinh ¢6 trong Danh
muc ban hanh kém theo Quyét dinh nay theo quy dinh; to chic thuc hién giai
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quyét thu tuc hanh chinh cho ¢4 nhan, t6 chtrc tuan tha ding quy trinh dugc phé
duyét tai Quyét dinh nay.

Van phong UBND tinh ch tri, phdi hop véi S Lao dong - Thuong binh
va Xa hdi, trén co s& quy trinh noi bo giai quyét thu tuc hanh chinh dugc phé
duyét tai Quyét dinh nay xdy dung quy trinh dién tir giai quyét thu tuc hanh
chinh tai phan mém cua Hé théng thong tin mét cira dién tr tinh dé ap dung
thong nhat trén dia ban tinh.

Piu 3. Quyét dinh nay c6 hiéu luc thi hanh k& tir ngay ky.

Chanh Van phong UBND tinh; Giam déc S& Lao dong - Thuong binh va
X@ hoi; Thu trudong céc so, ban, nganh tinh; Chu tich UBND céc huyén, thi x4,
thanh phé; Chu tich UBND céc x4, phuong, thi tran; cic co quan, to chire, ca
nhan c6 lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./dy

Noi nhin: gz CHU TICH
- Nhu Diéu 3;

- Vién phong Chinh phu (Ciie KSTTHC);
- Chu tich, cac PCT UBND tinh;

- Lanh dao Van phong UBND tinh;

- Buu dién tinh;

- VNPT Hung Yén;

- Trung tdm TT - HN tinh;

- Luu: VT, PVHCC&KSTTY"

Tran Quoc Vin



Phu luc I

DANH MUC THU TUC HANH CHINH MOI BAN HANH; BI BAI BO TRONG LINH VU'C BAO TRQ XA HOI

THUQC PHAM VI CHU'C NANG QUAN LY NHA NUGC CUA SO LAO PONG - THUONG BINH VA XA HOI
(Ban hénh kém theo Quyét dinh s6AT3] /0D-UBND ngay /8 / § /2023 ciia Chii tich UBND tinh Hung Yén)

A. THU TUC HANH CHINH THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET CAP XA

ngh¢o, ho cén
nghe¢o; ho thoat
nghe¢o, h{ thoat
can ngheo dinh
ky hiang nim

01 thang 9 dén
hét ngay 14
thang 12 cua
nam.

nhan hd so
va tra két
qua, UBND
om@ xa

I. Thu tuc hanh chinh méi ban hanh
Hinh thire
thuc hién Dich vu
TTHC cong truc
a 2 , ua dich vu tuyen
e el e Thoihan | Diadiém | pocp | Phi Y o
Stt hanh chinh 23 quvét thue hid 16 phi Can cir phap ly
(TTHC) gidi quye we hién Pugc|Puoc ¢ phi
tiep | tra M@t | Toan
nhan | ket phan| trinh
ho so' | qua
1 |Coéng nhan ho|Rasoattirngay | Bo phantiép| x | x [Khong | x - Quyét dinh s6 24/2021/QD-TTg ngay 16/7/2021

cua Tha tudng Chinh phu quy dinh quy trinh ra soat
ho nghéo, hd can nghéo hing nam va quy trinh xac
dinh ho lam ndng nghi¢p, 1am nghiép, ngu nghiép va
diém nghiép c6 mirc séng trung binh giai doan 2022-
2025;

- Thong tu s6 07/2021/TT-BLDTBXH ngay
18/7/2021 cia Bo Lao dong - Thuong binh va X3 hoi
huéng dan phuong phap ra soat, phan loai hd nghéo,
hd can ngheo; xac dinh thu nhap cua hd lam nong
nghi¢p, ldm nghi€p, ngu nghi¢p, di€m nghi¢p co
mirc song trung binh giai doan 2022-2025 va mau
biéu béo cdo;

- Théng tr s6 02/2022/TT-BLDTBXH ngay
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II, Thu tuc hanh chinh bai bé

St mm,wm b Tén TTHC Tén VBQPPL quy dinh viéc bii bé TTHC Mmh__.__“w.... £ Ch
et cin nghéo trons | cin Thi acmg: Chinh po quy syt | LoD |- TTHC €6 3 thif &, mye L.
mm«:s- o ) - soat ro :m:mw ho omM :mmom :m:m Mm:.w va quy P e L Hﬁﬂo
trinh x4dc dinh hd lam nong nghiép lam nghiép oA JEn Ko M0 Tl e
ngu nghiép va di€ém nghiép co E:uo song :::m“ b ZBSOBIBND  nedy
18/12/2020 ctia Chu tich UBND
binh giai doan 2022-2025 " A
tinh Hung Yén.
2 |1.000506 |Cong nhan ho ngheo, hé can | Quyét dinh sé 24/2021/QD-TTg ngay 16/7/2021 | UBND - TTHC ¢6 s6 thu ty 7, muyc II,
ngheo phat sinh trong nam ciia Thu tuéng Chinh phu quy dinh quy trinh ra | cip xa Phan C tai Danh muc TTHC
soat hd ngheo, hd can nghéo hing nam va quy ban hanh kém theo Quyét dinh
trinh xéc dinh h$ lam ndng nghiép, lam nghiép, s&  2938/QD-UBND ngay
ngu nghiép va diém nghi¢p c6 mic song trung 18/12/2020 ctia Chua tich UBND
binh giai doan 2022-2025 tinh Hung Yén.
3 12.000602 | Xac nhén h$ gia dinh lam | Quyét dinh s 24/2021/QD-TTg ngay 16/7/2021 | UBND | - TTHC ¢6 so thir ty 5, myc L,
nong nghi¢p, lam nghiép, | cia Thu tudng Chinh phti quy dinh quy trinh ra | cip xa Phan C tai Danh muc TTHC

ngu nghi€p va diém nghiép | s
c6 murc song trung binh giai
doan 2016-2020 thudc dién
d6i twong duoc ngin sach
nha nuéc hd trg déng bao
hiém y té

0%t h nghéo, ho can nghéo hing nim va quy
:Es xac dinh hd lam ndng nghiép, lam nghiép,
ngu nghiép va diém nghiép c6 muc séng trung
binh giai doan 2022-2025

ban hanh kém theo Quyét dinh
s6  2938/QD-UBND  ngay
18/12/2020 cta Chu tich UBND
tinh Hung Yén.







Phu luc 11
NOQI DUNG QUY TRINH NQI BO GIAI QUYET
THU TUC HANH CHINH MOI BAN HANH TRONG LINH VUC
BAO TRO XA HQI THUQC PHAM VI CHUC NANG QUAN LY
NHA NUGC CUA SO LAO PONG - THUONG BINH VA XA HOI
(Ban hanh kém theo Quyét dinh So//ﬁ//QD UBND ngay,/l / X//ZOZ.? cua
Chu tich UBND tinh Hung Yén)

1. Tén QTNB giai quyet TTHC: Cong nhan ho nghéo, h§ can ngheo;
ho thoat nghéo, hg thoat can nghéo dinh ky hing nam

Tong thoi gian thuc hién TTHC: Tur ngay 01/9 dén hét ngay 14/12 cta nam.

1.1. Cach thirc thuc hién TTHC

Ho gia dinh chuén bi hd so day du theo quy dinh gui Chu tich Uy ban nhan
dan cap xa qua BO phan Tiép nhan va Tra két qua cap xa theo mot trong cac cach
thuc sau:

- NOp truc tiép qua B phan tiép nhén va tra két qua cép x&.

- Hodc thong qua dich vu buu chinh céng ich dén Bo phan tiép nhén ho so
va tra két qua cap xa.

- Hoac ndp truc tuyén tai website cong Dich vu cong cua tinh Hung Yén:
http://dichvucong.hungyen.gov.vn.

1.2. Quy trinh giai quyét TTHC

Budc 1. Tiép nhin va chuyén hé so TTHC:

*Tai Bo phan Tiép nhan va Tra két qua cép Xa:

- Céng chirc x3 tiép nhan hod so xem xét, kiém tra tinh hop 1& (chinh xac,
day du) cua ho so.

+ Truong hop hd so chua diy du, chua chinh x4c theo quy dinh cong chure
tiép nhan ho so phai huong dan nguoi np bd sung, hoan thién ho so theo quy
dinh va néu rd 1y do theo mau Phiéu yéu cau b6 sung, hoan thién ho so;

+ Truong hop tur chéi nhan ho s0, cong churc xa tiép nhan ho so phai néu rd
ly do theo mau Phiéu tir choi giai quyét ho so thu tuc hanh chinh;

+ Truong hop hé so day du, chinh xac theo quy dinh, cong chire x4 tiép nhan
ho so 1ap Gidy tiép nhan ho so va hen ngay tra két qua; quét (scan) va luu trix ho
so dién tr, cap nhat vao co sé dir lieu cua Hé théng thong tin mot ctra dién tur tinh.

‘ Cong chuc xa dugce giao tlep nhan hd so chiu trach nhiém vé tinh hop 1€ cua
ho so TTHC
_ Ngay sau khi tiép nhan hd so TTHC theo quy dinh, cong chirc xa tiép nhan
ho so thuc hién:
+ Chuyén ngay dir liéu ho so dién tur d& dugc cap nhét dén Cong chic Lao dong
- Thuong binh va X4 hoi thong qua Hé thong thong tin mot cira dién tir cua tinh.
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+ Lép Phiéu kiém soat qud trinh giai quyét hd so, ghi thong tin va ky xac
nhan chuyén ciung ho so giay tiép nhan truc tiép dén Coéng chirc Lao dong -
Thuong binh va Xa hoi trong ngay lam viéc hoac chuyén vao dau g10 ngay lam
viéc tiép theo doi voi truomg hop tiép nhén sau 15 gio hang ngay.

Buwéc 2. Gidai quyét hé so TTHC
* Uy ban nhan dan cép xa thuc hién:

- Cong chirc Lao dong - Thuong binh va X4 h¢i: Tiép nhan hd so, chuyén
Ban Chi dao ra soat cap x4 thu ly, giri kém ho so.

- Ban Chi dao ra soat cap xa chu tri, phoi hop véi thén, t6 dan pho va ra soat
vién thuc hién:

+ Lap danh sach ho gia dinh can ra soét: bao g6m ho gia dinh co Gidy dé nghi
ra soat hd ngheéo, h(f) can ngheo va hd gia dinh thudc danh sach ho nghéo, hod can
ngheéo do UBND cap xa dang quan ly tai thoi diém ra soat.

ot T6 chure ra so4t, phan loai ho gia dinh: Thu nhap thong tin ho gia dinh, tinh
diém, tong hop va phén loai hé gia dinh.

+ T6 chue hop dén dé thdng nhét két qua ra soat:

Thanh phan cudc hop: Ban Chi dao ra soat cép x4, cong chuc dugc giao
nhi¢m vu lam céng tdc giam ngheo cép x4, Truong thon (chu tri hop), Bi thu Chi
bo thon, doan thé, ra soat vién va mot sd dai dién ho gia dinh qua ra soat, ho
gia dinh khac; moi dai dién Mt tran T quéc Viét Nam cép xa giam sat.

Noi dung cudc hop: Lay y kién thong nhét cta it nhat 50% tong sb ngudi
tham dy cudc hop vé két qué danh gia, tinh diém ddi véi cac ho gia dinh qua ra
soat. Truong hop y kién thong nhéat dusi 50%, thuce hién ra soat lai tir budc thu
nhdp thong tin h¢ gia dinh, tinh diém, tong hop va phan loai ho gia dinh va té
chure hop dan.

Két qua cudc hop dugc 1ap thanh 02 bién ban, c¢6 chit ky cua chu tri, thu ky
cudc hop va dai dién cac ho dan (01 ban luu & thon, 01 ban guri Ban Chi dao ra
soat cap xa).

+ Niém yét, thong bdo cong khai két qua ra soat ho ngheo, hd can ngheo tai
nha van héa hogc nha sinh hoat cong dong thon va try s Uy ban nhan dan cap xa;
thong bao qua dai truyeén thanh cap xa (néu co) trong thoi gian 03 ngay lam viéc.

Luwu y: Truong hop ¢ khiéu nai, Ban Chi dao ra soat cap xa td chuc phuc
tra két qua ra soat theo dung quy trinh ra soét trong thoi gian khong qua 07 ngay
lam viéc, ké tir ngay nhan duge khiéu nai; niém yét cong khai két qua phuc tra tai
nha van héa hodc nha sinh hoat cong dong thon va tru sé Uy ban nhén dan cap
xd trong thoi gian 03 ngay lam viéc.

- Ban chi dao ra soat cap xa (Cong chirc Lao dong - Thuong binh va X3 hoi
chu tri) thuc hién:

+ Tong hop, bao cdo Chu tich UBND cép xa vé danh sach hd ngheo, hd can
ngheo, hg thodt nghéo, hd thoat can nghéo (sau khi ra soat).



+ Xay dung du thao bdo cdo xin y kién ctiia Chu tich UBND huyén ve két
qua ra soat ho ngheo, ho cén nghéo trén dia ban; trinh Chu tich Uy ban nhan dén
cap x4 kiém tra, phé duyét.

Cong chirc Lao dong - Thuong binh va Xa hoi chiu trach nhiém thé thuc k¥
thuat trinh bay khi trinh Chu tich Uy ban nhén dan cap x4 kiém tra, phé duyét;
diéu chinh, stra d6i, b6 sung khi c6 yéu cau tir Chu tich Uy ban nhan dan cap xa.

- Chu tich Uy ban nhéan dan cap xa: kiém tra, xem xét du thao van ban bao cdo.

+ Néu khong thong nhét véi du thao van ban bdo cdo thi yéu cau sira, bo
sung, hoan thién lai; chuyén cong chiic duge phén cong thu ly dé thuc hién.

+ Néu thdng nhat véi du thao vin ban bao céo thi duyét va ky, phat hanh.

Chu tich Uy ban nhén dan cap xd chiu trach nhiém vé su chinh xac, hop
phép, hop 1y ctia bao cdo két qua ra soat ho ngheo, ho can ngheo trén dia ban do
minh phé duyét, ban hanh.

- BO phén Van thu xa: Dong dAu van ban; lam thu tuc phat hanh gii Chu tich
UBND cép huyén; 1ap va quan ly, luu trix hd so theo quy dinh.

* Tai Uy ban nhan dan c4p huyén thuc hién: trong 5 ngay lam viéc.
- Tai Bo phén Tiép nhan hd so va tra két qua cap huyén:

Ngay sau khi tiép nhan hd so TTHC theo ‘quy dinh tir Van thu UBND cap
x4, cong chirc tiép nhan ho so tai B phan Tiép nhan hd so va tra két qua cap
huyén thuc hién:

+ Chuyén ngay dit liéu ho so dién tir duoc tlep nhan truc tuyén cia to chirc
dén Phong Lao dong - Thuong binh va Xa hoi cap huyén thong qua Hé thong
thong tin mdt cura dién tur cua tinh.

+ Chuyén ngay dir liéu ho so dién ta da duoc cap nhat dén Phong Lao dong
— Thuong binh va X hoi thong qua Hé thong thong tin mot cira dién tir cua tinh.

+ Lap Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét ho so, ghi thong tin va ky xac
nhan chuyén cung hd so gidy tiép nhan truc tiép trong ngay lam viéc hoac

chuyén vao dau gi0 ngay lam viéc tiép theo ddi véi truong hop tiép nhén sau 15
gio hang ngay dén Phong Lao dong — Thuong binh va Xa hoi cap huyén.

- Phong Lao dong - Thuong binh va Xa hoi huyén thuc hién:

+ Lanh dao Phong: Phan cong cong chirc thy 1y, giri kém ho so va ¢é y kién
luu y néu can thiét

+ Cong chirc dugc phan cong thy ly: Tiép nhan, kiém tra hd so; xir 1y ho so,
du thao két qua giai quyét ho so; trinh Lanh dao Phong kiém tra, phé duyét.

Cong chuc thu ly chiu trach nhiém vé két qua danh gia ho so; két qua giai
quyét hod so va thé thirc k¥ thuat trinh bay khi trinh Lanh dao Phong kiém tra, phé
duyét; diéu chinh, stra di, bo sung khi c6 yéu cau tir Lanh dao Phong.

- Lgmh ‘dao Phong: kiém tra, xem xét két qua thu ly ho so va du thao két qua
giai quyét ho so.



_ *Neu khéng théng nhat véi két qua xit Iy hd so va du thao két qua giai quyét
ho so thi yéu cau sira, bo sung, hoan thién lai; chuyén cong chirc duge phén cong
thu ly dé thuc hién.

+ Néu théng phét v6i két qua xu ly ho so va du thao két qua gidi quyét hd so
thi trinh Chu tich Uy ban nhan dan cap huyén.

_Lanh dao Phong chiu trach nhi¢m ’7Vé ndi dung va tinh phép ly caa két qua xur
ly ho so; ket qua giéj quyét ho so va thé th&q ky thuat trinh bay khi trinh Chu tich
Uy ban nhan dan cap huyén quyét dinh; dicu chinh, sira doi, bo sung khi c6 yéu
cau cua Chu tich Uy ban nhan dan cap huyén.

- Chu tich Uy ban nhén dan cap huyén: danh gia két qua xur Iy ho so va du
thao két qua giai quyét ho so.

ot Néu khéng thong qnhét v6i két qua xur ly ho so va dy thao két qua giai quyét
ho so thi yéu cau sura, bo sung, hoan thién lai; chuyén Phong Lao dong — Thuong
binh va X& hdi dé thuc hién.

+ Néu thong nhat véi két qué xtr ly ho so va dy thao két qua giai quyét hd so
thi phé duyét, ky phat hanh.

Chu tich [:Jy ban nhan dan cap huyén chiu trach nhiém vé su chinh xac, hop
phap, hop ly ket qua xur Iy ho so va két qua giai quyét ho so do minh phé duyét, ky
ban hanh.

- Van phong UBND cap huyén - Bo phan Van thu:

Pong dau van ban két qua giai quyét hd so di duoc Chi tich Uy ban nhan dan
cap huyén ky; lam thi tuc phat hanh; 13p va quan ly, luu trit hd so theo quy dinh.

* Uy ban nhan dan cap x4 thuc hién:

- Cong chtre Lao dong - Thuong binh va Xa hoi: can cir y kién caa Chu tich
UBND huyén thuc hién:

+ Xay dung du thao Quyét dinh cong nhan danh sach h nghéo, ho can
ngheo va Giay chimg nhan ho nghéo, ho can nghéo.

+ Xay dung du thdo Quyét dinh cong nhan danh sach ho thoat ngheéo, ho
thoat can nghéo.

Cong chirc Lao dong - Thuong binh va X& hoi chiu trach nhiém thé thirc k§
thuat trinh bay khi trinh Chu tich Uy banqnhérol dan cap xi kiém tra cac du thao
Quy€t dinh, phé duyét; diéu chinh, stra d6i, b6 sung khi c6 yéu cau tir Chu tich
Uy ban nhan déan cap xa.

- Chu tich Uy ban nhan dan cap xa: kiém tra, xem xét cac du thao Quyét
dinh va Giay chirmg nhéan.

+ Néu khong thng nhét véi cac du thao van ban thi yéu cau stra, bd sung,
hoan thién lai; chuyén céng chirc xa dugc phan cong thu ly dé thuc hién.

+ Néu thong nht véi cac dy thao van ban thi duyét va ky, phét hanh.



Chu tich Uy ban nhén dan cap x3 chiu trach nhiém Ve su chinh xéc, hop
phap, hop ly cua két qua xir ly hd so va két qua giai quyét hd so do minh phé
duyét, quyét dinh ban hanh.

- Van phong Uy ban nhan dan cap xa - By phan Van thu:

Pong déu van ban, Gidy chimg nhén ho ngheo, ho can ngheo; lam thu tuc
phat hanh; 1ap va quan ly, luu tri¥ hd so theo quy dinh.

Chuyen két qua giai quyet hd so toi Bo phan tiép nhan va tra két qua giai
quyét TTHC Uy ban nhan dén cap xa.

Buéc 3: Tra két qua gidi quyét thii tuc hanh chinh

Cong chirc Bo phan tiép nhan ho so va tra ket qué cép xa tiép nhan két qua
giai quyét ho so. vao so theo doi ho so va phan mém dién ti, thuc hién

= Thong bao cho ca nhan biét trudc qua tin nhén, thu dién tir, dién thoai déi
v6i ho so TTHC dugce giai quyét trude thoi han quy dinh.

- Tra két qua giai quyét ho so TTHC:

+ Tra két qua truc t1ep Cé nhan nhan két qua giai quyét t TTHC theo thoi
gian, dia diém ghi trén Gidy tlep nhan hd so va hen tra két qua (x uat trinh glay hen
tra két qua). Cong chuc tra két qua kiém tra phiéu hen va yéu cau ngudi dén nhan
két quéa ky nhan vao sd va trao két qua.

D01 v6i ho so nop qua dich vy cong truc tuyen két qua giai quyét dugc tra
trye tlep tai B6 phan Tiép nhan va tra ket qua cap xa. Ca nhan mang theo ho so
gbc dé dbi chiéu va ndp lai cho can b tiép nhéan ho so dé chuyén bo phan chuyén
mon luu trir theo quy dinh.

. t+Tra két qua thong qua dich vu buu chinh cong ich: thuc hién theo huéng
dan cua Buu dién.
+ Tra két qua truc tuyén: Tra két qua truc tuyén cho c4 nhan, t6 churc thong
qua Cong Dich vu cong truc tuyén khi co yéu cau va dugc phép luat cho phép.

- Thoi gian: Gio lam viéc theo quy dinh cua tinh.
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2. Tén QTNB gidi quyét TTHC: Cong nhan hd nghéo, ho can ngheo
thuwong xuyén hang nim

Téng thoi gian thuc hién TTHC: 15 ngay (thuc hién tlr ngay 15 hang thang)
2.1. Cach thirc thue hién TTHC

H9 gia dinh chuan bj hé so ddy du theo quy dinh gtti Chu tich Uy ban nhén
dén cap xa qua B0 phan Tiép nhan va Tra két qua cap xa theo mdt trong cac cach
thirc sau:

- Nop truc tiép qua Bo phan tiép nhan va tra két qua cap x4.

- Hoac théng qua dich vu buu chinh cong ich dén B6 phan tiép nhéan hd so
va tra két qua cap xa.

- Hodc ndp truc tuyén tai website cong Dich vu cong cua tinh Hung Yén:
http://dichvucong.hungyen.gov.vn.

2.2. Quy trinh giai quyét TTHC
Buwéc 1. Tiép nhin va chuyén hé so TTHC:

*Tai BO phan Tiép nhan va Tra két qué cép xa:

- Cong chirc xa tiép nhan hd so xem xét, kiém tra tinh hop 1€ (chinh x4c,
day du) cua ho so.

+ Trudng hop hd so chua day dii, chua chinh xac theo quy dinh cong chire
tiép nhén ho so phai huéng dan nguoi nop bo sung, hoan thién hod so theo quy
dinh va néu rd ly do theo mau Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién hd S0;

+ Truong hop tir chdi nhan hd so, cong chirc x4 tiép nhén hd so phai néu r6
ly do theo mau Phiéu tir choi giai quyét ho so tha tuc hanh chinh;

+ Truong hop hd so ddy du, chinh xac theo quy dinh, cong chirc xa tiép nhan
ho so 1ap Giay tiep nhan ho so va hen ngay tra két qua; quét (scan) va luu trir ho
so dién t, cap nhat vao co s¢ dit liéu cua Hé thong thong tin mot cira dién tir tinh.

Céng chirc xa dugc giao tiép nhan ho so chiu trach nhiém vé tinh hop 18 cua
h6 so TTHC

Ngay sau khi tiép nhan hd so TTHC theo quy dinh, cong chirc x4 tiép nhan
ho6 so thuce hién:

+ Chuyén ngay dir liéu ho so dién tir da duoc cap nhat dén Chu tich ny ban
nhén dan cap xa thong qua Hé thong thong tin mot cira dién tir cua tinh.

+ Lap Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét ho so, ghi thong tin va ky xéc
nhan chuyén cung ho so giay tiép nhén truc tiép dén Chu tich Uy ban nhan dan
cap xa trong ngay lam viéc hodc chuyén vao dau gio ngay lam viéc tiép theo doi
Vi truong hop tiép nhén sau 15 gid hang ngay.

Bude 2. Gidi quyét hé so TTHC

s Uy ban nhan dan cép xa thuc hién:



- Chu tich Uy ban nhan dan cap xi: Tlep nhan ho 50, chi dao Ban Chi dao ra
sot cap xa thu ly, gti kém hd so va c¢6 ¥ kién luu y néu can thiét.

- Ban Chi dao ra soat cap xa chu tri, phdi hop voi trudng thon va ra soét vién
thuc hién:

+ T chuc ra soat, phan loai ho gia dinh: Thu nhép thong tin ho gia dinh, tinh
diém, tong hgp va phan loai h gia dinh.

+ T4 chire hop dan dé thong nhat két qua ra soat:

Thanh phan cudc hop: Ban Chi dao ra soat cap x4, cong chuc dugc giao

nhi¢m vu lam cong tac giam nghéo cap xd, Truong thon (chu tri hop), Bi thu Chi

bd thon, doan thé, ra soat vién va mot s0 dai dién ho gia dinh qua ra soat, hg
gia dinh khac; moi dai dién Mét tran T6 qudc Viét Nam cap xa gidm sat.

Noi dung cudc hop: Léy y kién thong nhat cua it nhat 50% tong s6 nguoi
tham du cudc hop vé két qua danh gia, tinh diém d6i v6i cac ho gia dinh qua ra
soat. Trudong hop y kién théng nht dudi 50%, thyc hién ra soat lai tir bude thu
nhdp thong tin ho gia dinh, tinh diém, tong hop va phan loai ho gia dinh va t6
chire hop dan théng nhat két qua ra soat.

Két qua cudc hop duoc lap thanh 02 bién ban, c6 chit ky cta chu tri, thu ky
cudc hop va dai dién cac ho déan (01 ban luu ¢ thon, 01 ban gui Ban Chi dao ra
soat cap xa).

+ Niém yét, thong bao cong khai két qua ra soat ho ngheo, ho can ngheo tai
nha véan hoa hoac nha sinh hoat cong dong thon va tru s& Uy ban nhan dan cap x3;
thong bao qua dai truyén thanh cap xa (néu c6) trong thoi gian 03 ngay lam viéc.

Luwu y: Truong hop c6 khiéu nai, Ban Chi dao ra soat cap xa t6 chirc phuc
tra két qua ra soat theo diing quy trinh ra soat trong thoi gian khong qua 07 ngay
lam viéc, ké tir ngay nhan dugc khiéu nai; niém yét cong khai két qua phuc tra tai
nha van héa hodc nha sinh hoat cong dong thén va tru s& Uy ban nhan dan cap
x4 trong thoi gian 03 ngay lam viéc.

- Ban chi dao ra soét cip xi (Cong chirc Lao dong - Thuong binh va Xa hoi
chu tri) thuc hién: Tong hop, bao cao Chu tich UBND cap xé vé danh sach ho
ngheo, ho can ngheo; xay dung du thao két qua giai quyét ho so; trinh Chu tich
Uy ban nhén dan cép x4 kiém tra, phé duyét.

+ Du thao quyét dinh cong nhan danh sach hd nghéo, hd can ngheo va Gidy
ching nhan hd nghéo, h can ngheo déi vai cac ho gia dinh du diéu kién (sau khi
ra soat).

+ Du thao van ban tra 10i, néu rd ly do ddi voi ho gia dinh khong du diéu kién.
Cong chuc Lao dong - Thuong binh va Xa hoi chiu trach nhiém thé thuc k¥

thuat trinh bay khi trinh Cha tich Uy ban rhan dan cap x4 kiém tra, phé duyét;
diéu chinh, stra d6i, b6 sung khi c6 yéu cau tir Chu tich Uy ban nhan dan cap xa.

_-Chu tich Uy ban nhan dén cap xa: kiém tra, xem xét dy thao két qua giai
quyét ho so.



8

+ Néu khéng théng nhat voi du thao két qua giai quyét hd so thi yéu cau
sua, bo sung, hoan thién lai; chuyén cong chirc xa duge phén cong thuy ly dé thuc
hién.

+ Néu thong nhat véi du thao két qua giai quyét hd so thi duyét va ky, phat
hanh.

Cha tich Uy ban nhén dén pép xd chju trach nhiém vé su chinh xac, hop
phap, hop ly cua ket qua xir ly ho so va két qua giai quyét hd so do minh phé
duyét, quyét dinh ban hanh.

- B§ phan Van thu xa: Dong dau van ban; lam thi tuc phéat hanh; 1ap va
quan ly, luu trir ho so theo quy dinh.

, Chuyén két qua gidi quyét hd so cho B0 phan tiép nhan hd so va tra két qua
cap xa.

Bubc 3: Tra két qua gidi quyét thii tuc hanh chinh

Cong chite B phan tiép nhan hé so va tra két qua cép xa tiép nhan két qua
giai quyét ho so. vao so theo ddi ho so va phan mém dién tir, thuc hién

- Thong bao cho ca nhan biét trude qua tin nhén, thu dién tir, dién thoai d6i
v6i ho so TTHC duoge giai quyét trude thoi han quy dinh.

- Tra két qua giai quyét hd so TTHC:

+ Tra két qua truc tiép: C4 nhan nhan két qua giai quyét TTHC theo thoi
gian, dia diém ghi trén Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua (xuét trinh giay hen
tra két qua). Cong churc tra két qua kiém tra phieu hen va yéu cau ngudi dén nhan
két qua ky nhan vao s va trao két qua.

Déi v6i ho so ndp qua dich vu cdng truc tuyén, két qua giai quyét duoc tra
truc tiép tai Bo phan Tiep nhén va tra két qua cap xa. Ca nhan mang theo ho so
goc deé doi chieu va ndp lai cho can bd ti€p nhan ho so dé chuyén bo phan chuyén
moén luu trir theo quy dinh.

+ Tra két qua thong qua dich vu buu chinh cong ich: thuc hién theo huéng
dan cta Buu dién.

+ Tra két qua truc tuyén: Tra két qua truc tuyén cho cé nhan, td chirc thong
qua Cong Dich vy cdng tryc tuyén khi c¢6 yéu cau va duge phap luat cho phép.

- Thoi gian: Gio lam viéc theo quy dinh cta tinh.



3. Tén QTNB giai quyét TTHC : Cong nhin h{ thoat nghéo, ho thoat
can nghéo thwong xuyén hang nam

Téng thoi gian thuc hién TTHC: 15 ngay (thuc hién tir ngay 15 hang thang)
3.1. Cach thirc thue hién TTHC

H¢ gia dinh chuan bi hd so day du theo quy dinh gui Chu tich Uy ban nhan
dan cép xa qua BO phan Tiép nhan va Tra két qua cap xa theo mot trong cac cach
thuce sau:

- Nop truc tiép qua Bo phan tiép nhan va tra két qua cap xa.

- Hoac thong qua dich vu buu chinh c¢ong ich dén Bo phan tiép nhén hé so
va tra két qua cap xa.

- Hodc ndp truc tuyén tai website cong Dich vu cong cua tinh Hung Yén:
http://dichvucong.hungyen.gov.vn.

3.2. Quy trinh giai quyét TTHC

Buwéc 1. Tiép nhin va chuyén ho so TTHC:

*Tai BO phan Tiép nhan va Tra két qua cap xa:

- Cong chuc xa tiép nhan hd so xem xét, kiém tra tinh hop 1& (chinh xéc,
day du) cua ho so.

+ Truong hop hd so chua diy di, chua chinh xéac theo quy dinh cong chire
tiép nhan ho so phai hudong dan ngudi nop bd sung, hoan thién hod so theo quy
dinh va néu rd ly do theo mau Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién hd so;

+ Truong hop tur chéi nhan ho s0, cong chure xa tiép nhan ho so phai néu r&
Iy do theo mau Phiéu tir chdi giai quyét ho so thi tuc hanh chinh;

+ Truong hop ho so day du, chinh xac theo quy dinh, cong chure x4 tiép nhan
ho so lap Gidy tiép nhan ho so va hen ngay tra két qua; quét (scan) va luu trix ho
so dién tir, cap nhat vao co sé dir liéu cua Hé thdng thong tin mot cira dién tir tinh.

. Cong chuire xa dugce giao tiép nhan hd so chiju trach nhiém vé tinh hop 18& cla
ho so TTHC

_ Ngay sau khi tiép nhan ho so TTHC theo quy dinh, cong churc xa tiép nhan
ho so thuc hién:
+ Chuyén ngay dir liu ho S0 dién tr da dugc cap nhat dén Chu tich Uy ban
nhén dan cap xa thong qua Hé thong thong tin mot cira dién tir cua tinh.

+ Lap Phiéu kiém sodt qua trinh giai quyet ho so, ghi thong tin va ky xac
nhén chuyén cung ho so gidy tiép nhan truc tiep dén Chu tich Uy ban nhan dan
cap xa trong ngay lam viéc hodic chuyén vao dau gio ngay lam viéc tiép theo do6i
vOi truong hop tiép nhan sau 15 gio hang ngay.

Buwéc 2. Gidi quyét ho so TTHC

* Uy ban nhan dan cap x4 thyc hién:
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- Chu tich Uy ban nhan dan cp xa: Tiép nhan hd so, chi dao Ban Chi dao ra
soat cap xa thu ly, gtri kém hd so va 6 y kién luu y néu can thiét.

- Ban Chi dao ra soat cdp xa chu tri, phdi hop véi truong thon va ra soat vién
thuc hién:

ot :Fé chire ra soét, phan loai ho gia dinh: Thu nhap théng tin ho gia dinh, tinh
diém, tong hop va phan loai ho gia dinh.

+Tb chirc hop dan dé thong nhat két qua ra soat:

Thanh phé“m cugc hop: Ban Chi dao ra soat cép Xa, céng chuc dugce giao
nhiém vu lam céng tac giam nghéo cép x4, Truong thén (chu tri hop), Bi thu Chi
bo thon, doan thé, ri soat vién va mét sb dai dién ho gia dinh qua ra soat, ho
gia dinh khac; moi dai dién Mt tran T6 quéc Viét Nam cép xa giam sat.

Noi dung cudc hop: Lay v kién théng nhét cta it nhat 50% téng sb nguoi
tham dy cude hop vé két qua dénh gié, tinh diém déi véi cac ho gia dinh qua ra
sodt. Truong hop ¥ kién thong nhat dudi 50%, thuc hién ra soét lai tir bude thu
nhap thong tin h¢ gia dinh, tinh diém, tong hop va phan loai ho gia dinh va &
chtre hop dan thong nhét két qua ra soat.

Két qua cude hop duogc 14p thanh 02 bién ban, c6 chir ky cua chu tri, thu ky
cuoc h(_)p va dai dién cac ho dan (01 ban luu & thon, 01 ban giri Ban Chi dao ra
soat cap xa).

+ Niém yét, thong bao cong khai két qua ra soat h¢ thoat nghéo, ho thoat
can ngheo tai nha vin hda hodc nha sinh hoat cong déng thon va tru s& ny ban
nhan déan cép xa; théng bao qua dai truyén thanh cap x4 (néu c0) trong thoi gian
03 ngay lam viéc.

Lueu p: Trudng hop c6 khiéu nai, Ban Chi dao ra soat cap xa td churc phuc
tra ket qua ra soat theo diing quy trinh ra soat trong thoi gian khong quéa 07 ngay
lam viéc, ké tir ngay nhan duoc khiéu nai; niém yét cong khai két qua phc tra tai
nha van hoa hoac nha sinh hoat cong dong thon va tru s0 Uy ban nhéan dan cap
Xa trong thoi gian 03 ngay lam viéc.

+ - Ban chi dao ra soat cap xi (Céng chiic Lao dong - Thuong binh va Xa
hoi chu tri) thuc hién : Tong hop, bao cdo Chu tich UBND cap xa vé danh sach
ho thoat ngheo, ho thoat cin nghéo; xay dung du thao két qua giai quyét ho so;
trinh Chu tich Uy ban nhén dén cap xa kiém tra, phé duyét.

+ Du thao quyét dinh cong nhéan danh sach hé thoat ngheo, ho thoat can
ngheo doi voi cac ho gia dinh du diéu kién (sau khi ra soat).

+ Du thao van ban tra 1oi, néu rd ly do d6i véi ho gia dinh khong du diéu
kién (sau khi ra soét).

Cong chirc Lao dong - Thuong binh va Xa hoi chju trach nhiém thé thirc ky
thuat trinh bay khi trinh Chu tich Uy ban nhén déan cap x4 kiém tra, phé ’duyét;
diéu chinh, sira d6i, bo sung khi ¢6 yéu cau tir Chu tich Uy ban nhéan dan cap xa.
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- Chu tich Uy ban nhan dén cép xa: kiém tra, xem xét du thao két qua giai
quyét ho so.

+ Néu khong théng nhét véi dy thao két qua giai quyét ho so thi yéu cau sra,
b sung, hoan thién lai; chuyén cong chirc xa dugc phan cong thy ly dé thuc hién.

+ Néu théng nhét véi du thao két qua giai quyét ho so thi duyét va ky, phat
hanh.
Chu tich Uy ban nhan dan cap xa chiu trach nhiém Ve su chinh xac, hop

phap, hop ly cua két qua xtr ly ho so va két qua giai quyét hd so do minh phé
duyét, quyét dinh ban hanh.

- Bo phan Van thu xa: Poéng dau van ban; lam tha tuc phat hanh; 1ap va quan
1y, Iuu trir ho so theo quy dinh.
’ Chuyén két qua giai quyét ho so cho Bo phan tiép nhan hd so va tra két qua
cap xa.
Budc 3: Tri két qua gidi quyét thii tuc hanh chinh
Cong chie BO phan tiép nhan ho so va tra ket qua cap xa tiép nhan két qua
giai quyét hd so. vao sb theo ddi ho so va phan mém dién tu, thuc hién

- Thong bao cho ca nhan b1et trude qua tin nhan, thu dién to, dién thoai d6i
v6i hd so TTHC duge giai quyét trude thoi han quy dinh.

- Tra két qua giai quyét ho so TTHC:

+ Tra két qua truc tlep Ca nhéan nhan két qua giai quyét TTHC theo thoi
gian, dia diém ghi trén Giay t1ep nhan ho so va hen tra két qua (xuat trinh glay hen
tra két qua). Cong chuc tra két qua kiém tra phiéu hen va yéu cau ngudi dén nhan
két qua ky nhan vao sb va trao két qua.

D01 v6i hd so nop qua dich vu cong truc tuyen két qua giai quyét dugc tra
tryc tlep tai Bo phan Tiép nhan va tra ket qua cap xa. Ca nhan mang theo ho so
gbe dé dbi chiéu va ndp lai cho can bd tiép nhan ho so dé chuyén bd phan chuyén
mon luu trit theo quy dinh.

 +Tra két qua thong qua dich vu buu chinh cong ich: thuc hién theo hudng
dan cia Buu dién.
+ Tra két qua tryc tuyén: Tra két qua truc tuyén cho ca nhan, t6 chirc thong
qua Cong Dich vu cong truc tuyén khi c6 yéu cau va duoc phap luat cho phép.

- Thoi gian: Gid lam viéc theo quy dinh cua tinh.
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4. Tén QTNB giii quyét TTHC: Cong nhan h§ lam ndng nghiép, 1Am
nghi€p, ngu nghiép va diém nghi€p c6 mirc song trung binh

Téng thoi gian thuc hién TTHC: 15 ngay (thuc hién tir ngay 15 hang thang)
4.1. Cach thirc thye hién TTHC
H9 gia dinh chuan bj hé so diy dii theo quy dinh gti Chu tich Uy ban nhan

dan cap xa qua Bo phan Tiép nhan va Tra két qua cap x4 theo maot trong cac cach
thirc sau:
- Nop truc tiép qua Bo phan tiép nhan va tra két qua cap xA.

- Hoac thépg qua dich vu buu chinh céng ich dén B0 phéan tiép nhéan ho so
va tra ket qua cap xa.

- Hodc ndp truc tuyén tai website céng Dich vu céng cua tinh Hung Yén:
http://dichvucong.hungyen.gov.vn.

4.2. Quy trinh gidi quyét TTHC
Buéc 1. Tiép nhén va chuyén hé so TTHC:

*Tai BO phan Tiép nhan va Tra két qua cép xa:

- Cong chtrc x4 tiép nhan hd so xem xét, kiém tra tinh hop 1€ (chinh xéc,
day du) cua ho so.

+ Truong hop ho so chua day du, chua chinh xac theo quy dinh coéng chirc
tiép nhan ho so phai huéng dan nguoi nop bo sung, hoan thién ho so theo quy
dinh va néu r6 ly do theo mau Phiéu yéu ciu bd sung, hoan thién ho so;

+ Trudng hop tir chdi nhan hd so, cong chirc X3 tiép nhan hd so phai néu rd
ly do theo mau Phiéu tir chéi giai quyét hd so thu tuc hanh chinh;

+ Truong hop ho so day du, chinh x4c theo quy dinh, cong chirc x3 tiép nhan
ho so lap Giay tiép naan ho so va hen ngay tra ket qua; quét (scan) va luu trit hd
so dign tur, cap nhat vao co so dit liéu cua H¢ thong thong tin mot cira dién tir tinh.

Cong chire xa dugce giao tiép nhan hd so chiu trdch nhiém vé tinh hop 1€ cua
h6 so TTHC

Ngay sau khi tiép nhan hd so TTHC theo quy dinh, cong chirc x4 tiép nhan
ho so thuc hién:

+ Chuyeén ngay dit liéu hd so dién tir da duoc cap nhat dén Chu tich Uy ban
nhén dén cap xa théng qua Hé thong thong tin mét cira dién tir cua tinh.

+ Lap Phiéu kiém so4t qua trinh giai quyét hd so, ghi thong tin va ky xac
nhén chuyén ciing ho so gidy tiép nhan truc tiep dén Chu tich Uy ban nhan dan
cap xa trong ngay lam viéc hodc chuyén vao dau gio ngay lam viéc tiép theo doi
voi truong hop tieép nhén sau 15 gio hang ngay.

Buéc 2. Gidi quyét ho so TTHC

* Uy ban nhan dan cap xa thyc hién:
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- Chu tich Uy ban nhan dan cap xa: Tlep nhan ho s0, chi dao Ban Chi dao ra
soat cap xa thu ly, gt kém hd so va co y kién luu y néu can thiét.

- Ban Chi dao ra soat cap x4 thuc hién:

+Tb chirc xac dinh thu nhap thong tin, tinh diém cta ho gia dinh.

+ Niém yét, thong bao cong khai két qua tai tru s& xa trong thoi gian 05
ngay lam viéc.

Luwu y: Truong hgp co khiéu nai thi t6 chirc phuc tra trong thoi gian 03
ngay lam viéc.

- Cong chirc Lao dong - Thuong binh va Xa hoi: Du thao két qua giai quyét
hd so; trinh Chu tich Uy ban nhan dan cap x4 kiém tra, phé duyét.

+ Trudng hop di diéu kién thi xay dung du thao Quyét dinh cong nhén ho
lam néng nghiép, 1am nghiép, ngu nghiép va diém nghiép c6 murc song trung
binh.

+ Truong hop khong du diéu kién thi xay dung du thao van ban tra 101,
néu rd ly do.

Cong chuc Lao dong - Thuong binh va Xa hoi chiu trach nhiém thé thic

k§ thuét trinh bay khi trinh Chu tich Uy ban nhan dan cap x4 kiém tra, phé duyét;
diéu chinh, stra d6i, bd sung khi c6 yéu cAu tir Chu tich Uy ban nhéan dan cap xa.

~ -Chu tich Uy ban nhén dan cap xa: kiém tra, xem xét du thao két qua giai
quyet ho so.

+ Néu khong thdng nhét voi du thao két qua giai quyét ho so thi yéu cau
sira, bo sung, hoan thién lai; chuyén cong chiic xa dugc phén cong thu ly dé thuc
hién.

+ Néu théng nht voi du thao két qua giai quyét ho so thi duyét va ky, phat
hanh.

Chu tich Uy ban nhan dan cap x4 chiu trach nhiém ve su chinh xac, hop
phép, hop ly cua két qua xir ly ho so va két qua giai quyét ho so do minh phé
duyét, quyét dinh ban hanh.

- BO phan ‘Vén thu xa: Pong d4u van ban; lam thu tuc phat hanh; 1ap va
quan ly, luu trir ho so theo quy dinh.

, Chuyén két qua giai quyét hd so cho Bo phan tiép nhan hd so va tra két qua
cap xa.

Budéc 3: Tra két qua giai quyét thii tuc hanh chinh

Cong chire B phan tiép nhan ho so va tra ket qua cap xa tiép nhan két qua
giai quyét ho s0. vao sb theo ddi hd so va phan mém dién ti, thuc hién

- Thong bao cho ca nhar} biét trude qua tin nhén, thu dién tir, dién thoai dbi
voi ho so TTHC dugce giai quyét trude thoi han quy dinh.

- Tra két qua giai quyét ho so TTHC:
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+ Tra két qua truc tiép: C4 nhan nhan két qua giai quyét TTHC theo thoi
gian,,dia diém ghi trén Giay tiép nhan hd so va hen tra két qua (xuat trinh gidy hen
tra két qua). Cong chirc tra két qua kiém tra phieu hen va yéu ciu nguoi dén nhan

két qua ky nhan vao s va trao két qua.

Déi v6i ho so nop qua dich vu cong truc tuyén, két qua giai quyét duoc tra
trire ti€p tai Bo phén Tiép nhéan va tra két qua cap xa. Ca nhan mang theo hd so
goc dé doi chiéu va ndp lai cho can b ti€p nhén ho so dé chuyén bo phan chuyén

mon luu trit theo quy dinh.

+ Tra két qua thong qua dich vu buu chinh cong ich: thuc hién theo hudng
dan cua Buu dién.

+ Tra két qua truc tuyén: Tra két qua truc tuyén cho c4 nhan, t6 chuc thong
qua Cong Dich vu cong truc tuyén khi c6 y€u cau va dugc phap luat cho phép.

- Thoi gian: Gio lam viéc theo quy dinh cua tinh.
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